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EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO OFICIAL N.° 001/2022

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

O MUNICIPIO DE FUNDAO, por meio da Comissdo Permanente de Licitacdo, designada
pelo Decreto Municipal n® 851/2021, sediado na Rua S&o José, n° 135, Centro, Fundao/ES -
CEP 29185-000 torna publico, para conhecimento dos interessados que realizara
CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS, com fulcro no caput do art. 25 da Lei
8.666/93, conforme processo n° 8229/2021. O procedimento serd regido pela Lei n°
8.666/93 e Decreto Federal n.° 21.981/32 - e suas alteragbes, bem como pelas demais
normas pertinentes e condi¢gbes estabelecidas neste edital e seus anexos.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A documentacdo relacionada neste edital para fins de credenciamento devera ser
protocolada no protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Fund&o, endereco Rua S&o José,
N° 135, Centro, Municipio de Funddo, Estado do Espirito Santo, CEP 29.185-000, de
segunda a sexta-feira, no horario das 07h as 16h, até 07/02/2022, a contar da publicacédo
deste edital.

1.2. Novos credenciamentos nado realizados no prazo previsto no item anterior poderao ser
solicitados mediante a entrega da documentacdo relacionada neste edital, apdés a
publicacdo da lista de leiloeiros credenciados, enquanto vigente o Edital, de segunda a
sexta-feira, no horario das 07h as 16h no endereco indicado no item 1.1.

1.3. Os trabalhos serédo conduzidos pela comissao constituida, para aferir a documentacao
apresentada pelos interessados.

1.4. PEDIDO DE ESCLARECIMENTO: os interessados poderao solicitar esclarecimentos
relativos ao presente certame a Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) no horario de
07h00min as 16h00min de segunda a sexta feira, por meio do tel: (27) 3267-2008 ou do e-
mail:licitacao@fundao.es.gov.br, mediante confirmagcdo do recebimento por parte da CPL,
desde que seja informado o nimero deste Edital.

1.4.1. Somente a Comissdo Permanente de Licitacdo, instituida através do Decreto
Municipal n° 851/2021, est4d autorizada a prestar, oficialmente, informacdes ou
esclarecimentos a respeito deste credenciamento.

1.4.2. Os esclarecimentos prestados aos licitantes estardo disponiveis no site
http://www.fundao.es.gov.br/licitacao, dispensando qualquer outra publicidade, ndo podendo
os licitantes, em qualquer hipétese, alegarem desconhecimento.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto deste Edital € o CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS OFICIAIS para
prestacdo de servicos relacionados a alienacdo de bens moveis de propriedade do
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Municipio de Funddo — Estado do Espirito Santo, de acordo com os critérios e condi¢cbes
estabelecidas no Termo de Referéncia e neste Edital.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

3. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento vigera por 24 (vinte e quatro) meses, com inicio a partir da
publicacéo da primeira lista dos nomes dos leiloeiros credenciados e qualquer interessado
podera solicitar seu credenciamento nos periodos previstos nos itens 1.1 e 1.2.

3.2. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia a partir do dia subsequente ao
da publicacdo do seu resumo no Diario Oficial e fim em periodo de até 12 (doze) meses, a
ser estabelecido no respectivo instrumento de contrato, podendo ser prorrogado mediante
interesse da Administracdo, sem prejuizo da obrigacdo de prestacdo de contas de cada
leildo e demais obrigacdes do contratado.

3.3. Os contratos poderdo ser prorrogados, excepcionalmente, dentro dos limites previstos
pela Lei Federal 8.666/93.

3.4. O contrato podera ser extinto em até 06 (seis) meses, sem prejuizo da conclusdo da
prestacdo de contas do Leildo, ainda que haja prazo de vigéncia remanescente, sem
prejuizo das responsabilidades do CONTRATADO.

4. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar deste credenciamento os Leiloeiros Oficiais, devidamente inscritos
na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JUCEES, de acordo com o Art. 41 da
Instrucdo Normativa DREI N° 72 de 19/12/2019, e que atenderem a todas as exigéncias
deste Edital e seus anexos.

4.1.1. Nao sera admitido o credenciamento individual de preposto, sendo que este somente
poderd representar o Leiloeiro Oficial devidamente credenciado em seus impedimentos
legais comprovados, respeitado o disposto no Art. 62 da IN DRElI n.° 72/2019.

4.2. Poderao participar do processo de credenciamento os interessados que atenderem a
todas as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

4.3. Estardo impedidos de participar de quaisquer fases do processo, interessados que se
enquadrem em uma ou mais das situacdes a seguir:

a) Seja servidor, ocupante de cargo em comissdo, terceirizado ou estagiario de qualquer
Orgéo ou Entidade da Administracéo Direta ou Indireta do Municipio de Fundéo;

b) Esteja cumprindo as penalidades previstas no artigo 87, inciso lll ou inciso IV da Lei
Federal n.° 8.666/93 e/ou no artigo 7° da Lei Federal n.° 10.520/02, ainda que impostas por
Ente Federativo diverso do Municipio de Fundao;
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c) Esteja com sua inscrigdo de leiloeiro oficial suspensa na Junta Comercial do Estado do
Espirito Santo - JUCEES;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

d) Que ndo preencha as condigcbes de credenciamento, quanto a capacidade técnica,
juridica ou regularidade fiscal estipuladas neste Edital;

e) Que tenha sido descredenciado da prestacdo de servigo de leiloeiro oficial do Municipio
de Fundao nos ultimos dois anos que antecedem o pedido de credenciamento, por processo
deflagrado pela Administrac@o Publica Municipal.

4.4. Os leiloeiros oficiais credenciados, bem como os integrantes da respectiva equipe, ndo
poderao, em hip6tese nenhuma, arrematar os bens em Leildo por eles mesmos realizados.

5. DA HABILITACAO

5.1. Os documentos exigidos para habilitacdo no presente credenciamento sdo o0s
seguintes:

5.1.2. HABILITACAO JURIDICA:

a) Copia da Cédula de Identidade (RG, ou Habilitagdo, ou Passaporte, ou Carteira
Profissional);

b) Certiddo da matricula na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JUCEES, emitida
em data posterior a publicagcdo do Edital de Credenciamento, comprovando o registro
naquela junta como Leiloeiro Oficial, bem como sua regularidade para o exercicio da
serventia;

c) Certiddo emitida pelos Cartorios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro referentes ao
civel, que podera ser solicitada no site www.tjes.jus.br;

d) Certiddo emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro referentes ao
criminal, que podera ser solicitada no site www.tjes.jus.br;

e) Certiddo emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro referentes a
execucdo fiscal, que podera ser solicitada no site www.tjes.jus.br;

f) Certiddo emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro referentes a
Certiddo emitida pela Justica Federal, que podera ser solicitada no site www.jfes.jus.br.

5.1.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Copia de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
b) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente a Certiddo de Débitos

relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, que podera ser solicitada
no site http://receita.economia.gov.br;
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c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, que podera ser solicitada no site
https://internet.sefaz.es.gov.br;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
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d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio do
interessado;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, que podera ser retirada no site http://www.tst.jus.br.

5.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacéo de que o proponente presta ou
prestou, sem restricdo, servico de natureza semelhante ao objeto do credenciamento, ou
seja, ter realizado Leildo de Bens Mdéveis para a Administracdo Publica. A comprovacao
sera feita por meio de apresentagdo de no minimo 01 (UM) atestados, devidamente
assinados, em papel timbrado da Administracao Publica tomadora do servico;

1. Os atestados apresentados dever&o conter o nome, CNPJ, endereco, telefone e e-mail do
declarante e serem devidamente assinados;

b) TERMO DE COMPROMISSO, conforme modelo constante no Anexo |l deste Edital;

c) DECLARACAO DE INFRAESTRUTURA, conforme modelo constante do Anexo IV deste
Edital;

d) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui condicbes de realizar Leildes
presenciais e on-line, com transmissdo ao vivo de &udio e video simultaneamente,
atendendo as seguintes exigéncias:

I. Possibilitar, no Leildo eletrénico, a projecdo em tela de tamanho visivel e legivel a todos os
participantes do Leildo presencial, da descricdo do lote e dos respectivos lances recebidos,
ou ainda os ofertados via internet, bem como dos lotes que ndo receberam lances apés
serem ofertados;

Il. Possibilitar o Leildo on-line, com transmissdo ao vivo de audio e video do leiloeiro no
momento do leildao;

lll. Possibilitar a realizagéo do Leildo com recepgdo e estimulo de lances em tempo "real”,
via internet, e interatividade entre os lances verbais e os lances efetuados eletronicamente;

IV. Possuir mecanismo que permita a apresentacdo somente de lance de valor superior ao
do ultimo lance ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;

V. Possibilitar que a cada lance, via internet ou presencial, seja o participante informado, de
imediato, do recebimento do lance ofertado;
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VI. Possuir site proprio, como titular do dominio, que possibilite a realizacdo de Leilao pela
internet, inclusive com lances on-line, e que permita a visualizacdo de fotos dos bens
ofertados;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

VIl. Para o credenciamento em Leildo de bens mdveis, possuir, no site préprio, no minimo
03 leildes realizados de bens moveis em geral e de veiculos da Administracao Publica,
constando, no minimo, 50 lotes de bens méveis arrematados.

e) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que divulgara o evento em endereco
eletrbnico, bem como em material impresso e outros meios de comunicacdo de grande
alcance, de forma a conter, no minimo, as seguintes informacgées: caracteristicas dos bens;
fotos; editais; contatos do leiloeiro e outros;

f) DECLARAGCAO, expedida pelo proponente, de que todas as despesas inerentes a
execucao dos leildes correrdo por sua conta, inclusive nos casos de suspenséo, revogacao
ou anulacdo do Leildo, por decisdo judicial ou administrativa, ndo cabendo a SEMAD
nenhuma responsabilizacao;

g) DECLARACAO DE CIENCIA, expedida pelo proponente, de que ndo sera devida pela
Administragdo nenhuma comisséo ao Leiloeiro;

h) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui pagina propria na internet,
como titular do dominio, indicando o respectivo endereco eletrdnico. Devera constar da
declaracdo, conforme o caso concreto, que a pagina possui todos o0s requisitos de
seguranca e confiabilidade para a realizacdo de leildes e que foi utilizada, pelo candidato a
habilitacdo, para prestacdo de servigos a contratante pretérito sem apresentar problemas de
seguranca, nem de operacao.

I. Somente sera valido o sitio eletrbnico que seja de uso do proponente e a ele pertenca.
N&o serd permitido o uso de sitio eletrbnico genérico ou aquele utilizado por varios leiloeiros
concomitantes (associacao de leiloeiros).

i) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que n&o é servidor, ocupante de cargo em
comiss&o, terceirizado ou estagiario de qualquer Org&o ou Entidade da Administrac&o Direta
ou Indireta do Municipio de Funddo e nao possui qualquer tipo de parentesco, com o
Prefeito, Vice - Prefeito, Secretarios e servidores da Prefeitura Municipal de Fundao,
conforme o disposto no art. 78 da Lei Organica Municipal n® 001/1990.

5.2. Os documentos necessarios a habilitagdo poderédo ser apresentados em original, ou por
gualquer processo de coOpia autenticada em cartério, bem como publicada em 6rgao da
imprensa oficial ou em coépia simples que, a vista do original, sera autenticada por membro
da comissdao de licitagéo.

5.3. O modelo de DECLARACAO PARA QUALIFICACAO TECNICA do Anexo IV deste
Edital contempla as alineas “d, e, f, g, he i".

5.4. Junto com os documentos de Habilitagdo, o proponente devera apresentar
Requerimento de Credenciamento, conforme modelo constante do Anexo Il deste Edital.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

6. DO RECEBIMENTO DA DOCUMENTAGCAO

6.1. Até o prazo estabelecido nos periodos previstos nos itens 1.1 e 1.2, os interessados
deveréo entregar a documentagéo no endereco informado no item 1.1 do Edital, direcionado
a Comissdo Permanente de Licitacdo, em um envelope opaco, indevassavel, rubricado,
contendo na parte externa os seguintes dizeres:

DOCUMENTOS DE HABILITACAO
A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO/ES
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° /2022 — PROCESSO N°

PROPONENTE

6.2. Sera de inteira responsabilidade das proponentes o meio escolhido para entrega do
envelope acima, ndo sendo consideradas quaisquer propostas recebidas fora do prazo,
ainda que em razao de caso fortuito, forca maior ou fato de terceiros.

7. DO PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO

7.1. O credenciamento de leiloeiros serd analisado, fiscalizado e julgado pela Comisséo
Permanente de Licitacao.

7.2. A analise da documentacdo serd processada em conformidade com as condi¢cdes
estipuladas no Termo de Referéncia e neste Edital.

7.2. Serdo habilitados e credenciados apenas os Leiloeiros Oficiais que tenham preenchido
todos os requisitos minimos, inclusive com apresentacdo das documentacbes solicitadas,
sem vicios, defeitos ou inobservancia de qualquer exigéncia constante neste Edital e seus
anexos.

7.3. ApOs a publicacdo deste Edital de Credenciamento, qualquer interessado podera
apresentar a documentacéo de credenciamento, conforme estabelecido nos itens 1.1 e 1.2
do Edital.

7.4. O envelope contendo a documentagdo de habilitacdo deverd ser entregue, conforme
estabelecido no item 6 do Edital.

7.5. A CPL terd o prazo de 15 (quinze) dias uteis para analisar a documentagdo de
habilitacdo do credenciamento, podendo ser prorrogado, a critério da Administracdo, desde
gue devidamente justificado.
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7.5.1. ApGs andlise pela CPL, dos documentos recebidos, sera divulgada, pelos meios
oficiais, a lista com o resultado da referida andlise, constando 0os motivos para rejeicdo do
pedido de credenciamento dos interessados considerados inabilitados.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

7.5.2. Divulgado o resultado da andlise, os interessados terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para apresentar recurso, caso tenham interesse.

7.5.3. Decididos os eventuais recursos, na forma da Lei, ser4 divulgada a lista dos
interessados credenciados, a partir de quando correrd o prazo estipulado no subitem 3.1
deste Edital.

7.5.4. Divulgada a lista de credenciados iniciais, qualquer interessado podera solicitar seu
credenciamento, a qualquer tempo, inclusive os inabilitados na fase inicial, respeitadas as
condicbes e procedimentos estabelecidos neste Edital.

7.6. Os selecionados compordo o rol dos Leiloeiros habilitados e credenciados que poderao
ser contratados, durante a vigéncia do credenciamento, desde que 0os mesmos mantenham
sua condicéao de habilitacao.

8. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO

8.1. Decaira do direito de impugnar os termos deste credenciamento o Leiloeiro que ndo o
fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes.

8.2. O pedido de impugnacdo podera ser protocolado no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de Fundéo, em nome da Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL), localizado na
Rua Séo José, n° 135, Centro, Municipio de Fundao, Estado do Espirito Santo, CEP 29.185-
000, atendendo, obrigatoriamente, as seguintes exigéncias:

8.2.1. No caso de requerimento fisico: documento elaborado em 1 (uma) via, ambas
rubricadas em todas as folhas e assinadas na ultima.

8.2.2. Alegacbes fundamentadas, e, se for o caso, pedido instruido com
documentacao/provas que se fizerem necessarias.

8.2.3. Se interposta por pessoa fisica, a peticdo devera estar acompanhada de cépia do
documento de identidade de seu signatario.

8.2.4. Se apresentada por pessoa juridica, devera conter a devida qualificagdo da pessoa
juridica (nome/CNPJ/endereco/telefone) e a identificacdo/correlacdo de quem interpés o
pedido pela empresa.

8.3. A néo impugnacdo aos termos deste CREDENCIAMENTO, na forma e prazo
legalmente definidos, acarretard a decadéncia do direito de arguigbes contra as regras do
certame.

8.4. O Municipio de Funddo ndo se responsabilizar4 por pedidos de esclarecimentos ou
impugnacdes protocolizadas fora do prazo e em local diverso do mencionado no Edital.
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8.5. Os interessados em participar do certame obrigam-se a acompanhar as publicacbes
referentes ao processo de credenciamento no Diério Oficial dos Municipios, bem como no
sitio eletrénico: http://www.fundao.es.gov.br/licitacao, ndo podendo os interessados, em
qgualquer hipétese, alegarem desconhecimento.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

9. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1. Os recursos, representacdo e pedido de reconsideragdo, somente serdo acolhidos nos
termos do art. 109 da Lei no 8.666/93 e altera¢des posteriores.

10. DA REMUNERA(}AO DO LEILOEIRO

10.1. O leiloeiro tera direito a receber a comisséo de 5%, para bens moéveis, a ser paga pelo
arrematante, nos termos do Decreto n° 21.981, de 1923.

10.2. Nao cabera ao Municipio de Funddo qualquer responsabilidade por cobranca de
comissdes devidas pelos arrematantes, nem por despesas despendidas pelo Leiloeiro
Oficial para recebé-las.

10.3. O Leiloeiro devera prestar os servicos sem quaisquer 6nus para o Municipio de
Fundéao.

10.4. Poderdo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro, taxas referentes a recorte de
chassis dos veiculos considerados sucatas, bem como outras taxas administrativas, desde
gue estejam previstas no Edital do Leildo.

10.5. A Administracdo Municipal ndo efetuara nenhum pagamento ao Leiloeiro contratado.

11. DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
11.1. COMPETE AO CONTRATADO(A)

11.1.2. Observar as disposi¢des da Lei 8666/93 e suas atualizagbes, bem como do Edital de
Credenciamento;

11.1.3. Prestar os servicos de leiloeiro publico oficial nos leildes de veiculos, embarcacdes,
demais bens moveis inserviveis e bens méveis adjudicados pelo Municipio;

11.1.4. Promover Leildo eletrbnico, ou Leildo eletrdnico e presencial simultaneamente, a ser
previamente definido pelo CONTRATANTE;

11.1.5. Em caso de Leildo eletrdnico e presencial simultaneamente, disponibilizar o Leildo
eletrbnico em tempo real a ocorréncia do presencial, com transmissao de audio e video do
leiloeiro oficial, possibilitando acesso as informacdes prestadas ao vivo, de modo a garantir
a isonomia do certame;
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11.1.6. Disponibilizar, por meio eletrénico, o Leildo, para lances prévios, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias da data de realizagdo do Leildo;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

11.1.7. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a comissdo de leildes da
contratante no periodo de visitacdo dos interessados nos bens contemplados no certame,
quando os bens estiverem no almoxarifado de inserviveis do Municipio de Fundao/ES;
11.1.8. Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, delimitar e fotografar os lotes dos bens moveis,
sendo facultada a consulta por escrito ao CONTRATANTE em caso de ddvidas, sem
transferéncia de responsabilidades ao CONTRATANTE;

11.1.9. Identificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de tragdo mecanica, utilizando
fita zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que os circunscreva e delimite sua
especificidade e composicao, permitindo o seu perfeito discernimento dos demais lotes;

11.1.10. Fotografar cada lote de bens méveis, de forma a permitir a sua identificacdo com
clareza e o seu perfeito discernimento dos demais lotes;

11.1.11. Fotografar os veiculos, de forma que as fotos a serem dispostas no site do leiloeiro
contemplem no minimo a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do
veiculo, exceto nos casos de bem avariado ou outros impedimentos que inviabilizem
fotografar, sendo necessarias 7 (sete) fotos por veiculo, no minimo;

11.1.12. Conferir as informacdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparticdes
publicas ou de terceiros, efetuando todas as correcdes aplicaveis, sob sua inteira
responsabilidade, na forma da lei;

11.1.13. Verificar junto ao DETRAN a numeracdo do chassi e do motor, bem como débitos,
impedimentos judiciais, administrativos e congéneres, comunicando a SEMAD as
ocorréncias encontradas, sem prejuizo da sua inteira responsabilidade quanto as
informacBes relacionadas as pendéncias e/ou irregularidades em todos os meios de
divulgacao do Leildo, ou seja, catalogos, sites, panfletos e afins;

11.1.14. Disponibilizar catalogos pertinentes aos leildes, sendo catalogo impresso para leildo
presencial e catalogo virtual para Leildo eletrénico, mediante a aprovacdo da SEMAD
guanto a sua formatacdo. A auséncia de divulgacdo da descricdo correta e restricbes que
recaiam sobre os bens sdo de inteira responsabilidade do leiloeiro oficial, sendo os
catalogos impressos distribuidos, também e previamente, nos locais onde se encontrarem
os bens e no local e dia da realizacdo do evento. No caso de catalogo virtual, estes deveréo
estar disponiveis no site do leiloeiro oficial no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem o
certame;

11.1.15. Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leildo; quando
impressos, em papel Couche ou com qualidade superior. Os catalogos, tanto os impressos
guanto os eletronicos, deverdo conter informagfes, sob exclusiva responsabilidade do
CONTRATADO, sendo no minimo:

a) Descricdo correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restrigcdes incidentes;

b) Orgao/Entidade promotor do Leildo;
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c) Data do Leildo, com horério de inicio e previséo de término;

d) Local do Leilao;

e) Local de visitagdo dos bens, com data, horéario de inicio e término das visitacoes;

f) Endereco eletrbnico proprio para visualizagdo dos bens e para realizagcdo do certame;

g) Endereco do escritério, na Grande Vitoria, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para
dirimirem-se davidas e realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante;

h) Informacdes e condicdes Gerais sobre o Leildo (Resumo do Edital de Leildo);

i) Listagem dos bens moveis do Leildo, constando o n° do lote, descricdo do bem,
ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros,
restricbes, 6nus, gravames e valor do lance inicial;

j) Outras informacgdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.

11.1.16. Disponibilizar, no site de realizacdo do Leildo, as informacdes pertinentes, sob
exclusiva responsabilidade do CONTRATADO, contendo, no minimo:

a) Todos os itens que deverao constar dos catalogos de leildo, elencados no tépico retro;
b) Edital do Leilao;

c) Orientacbes aos arrematantes, no respectivo site ou ainda em outros instrumentos de
divulgacdo, quanto aos mecanismos corretos e seguros de pagamento e de retirada dos
lotes, visando combater falsificacdes e quaisquer tentativas de fraude;

d) Fotos dos bens moéveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos de cada lote;

e) Fotos dos veiculos por lote, constando no minimo 7 (sete) fotos de cada lote, sendo
fotografada a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do veiculo e
outras que se fizerem necessario para a melhor visualizagéo eletrénica dos veiculos;

11.1.17. Informar a comisséo de leildes da contratante (por e-mail), no caso de ndo ser
possivel a realizacdo da quantidade minima das fotos dos bens modveis, para a necessaria
validagdo das fotos apresentadas;

11.1.18. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a visitagdo dos bens e
atendimento dos arrematantes, pelo prazo de visitagdo definido no Edital de Leil&o;

11.1.19. Efetuar, as suas expensas, as publicacdes no Diério Oficial do Estado do Espirito
Santo DOE/ES e em jornal de grande circulacéo;

11.1.20. Efetuar ampla publicidade do Leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet
e outros meios de comunicagao disponiveis a época;
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11.1.21. Efetuar a publicacdo do resultado do Leildo no DOE/ES, antes da entrega da
Prestacdo de Contas ao CONTRATANTE, constando os n°s dos lotes vendidos ou outros
dados que permitam identifica-los;

11.1.22. Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até a data da
prestacdo de contas do Leildo, sem prejuizo de atendimento e responsabilidades
identificadas posteriormente, em razéo do Leildo realizado;

11.1.23. Realizar o Leildo em local, dia e hora previamente agendado, conforme o Edital de
Leildo, reservada ao Contratante a faculdade do seu reagendamento;

11.1.24. Obedecer ao prazo para visitagcdo dos lotes, sendo, no minimo, 05 (cinco) dias
antes da data de realizacdo do Leildo definido pela CONTRATANTE no Edital, vedado o
Leildo de qualquer lote sem o atendimento deste prazo e do prazo para a respectiva
publicidade;

11.1.25. Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 06 (seis) pessoas no dia, hora e
local do Leildo presencial, para atendimento ao publico e realizacdo do evento, ou em
guantidade previamente autorizada pela Administracéo;

11.1.26. Possuir infraestrutura necessaria para a realizacdo do Leildo, como: local,
equipamentos de informatica, de som, projetor, acesso a internet, e outros necessarios a
perfeita realizacdo do certame presencial, eletrbnico, ou ambos simultaneamente, com
transmisséo ao vivo do leiloeiro em atividade;

11.1.27. Disponibilizar o local para a realizacdo do Leildo presencial ou simultaneamente
presencial e eletrbnico, & suas expensas, devendo ter capacidade minima para 100
pessoas, possuir ambiente climatizado e de facil acesso, rede l6gica com acesso a internet,
equipamentos de informatica, som, recursos de projecdo de imagem, impressao e outros
necessarios a perfeita, segura e tempestiva realizacdo do certame presencial, eletrdnico, ou
ambos simultaneamente, com transmissdao ao vivo do leiloeiro em atividade;

11.1.28. No caso de leildo presencial ou presencial eu eletrénico, o local para a realizacéo
do leilao devera ser situado na Grande Vitoria, sendo necessaria a anuéncia do
CONTRATANTE;

11.1.29. Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante e dos
arrematantes, em espaco proprio ou locado, em imével comercial, com equipamentos de
informatica, acesso a internet, recursos e insumos de impressdo e todos os demais
necessarios a prestacdo de perfeito, seguro e tempestivo atendimento, devida emisséo,
confrontagdo, conferéncia, assinaturas e entrega de Notas de Arrematacdo, Termo de
Entrega, Autorizagdo de Entrega, DUA, entre outros documentos necessarios, na forma da

lei;

11.1.30. Para credenciamento ao leildao de bens modveis, a infraestrutura de atendimento
devera ser localizada no Municipio de Fundao;

11.1.31. Emitir a documentacéo exigivel decorrente da arrematacéo, tais como:

a) Nota de arrematacéo do bem arrematado, em nome do titular do lance vencedor;
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b) Nota fiscal do bem vendido para outro Estado da Federacgéo;

c) Carta de arrematacao especifica de veiculo, por inexisténcia de CRV;

d) Documento Unico de Arrecadacdo — DUA, para o pagamento da arrematac&o;

e) Documento Unico de Arrecadacio — DUA, para recolhimento de ICMS, quando devido;

f) Espelho de transferéncia do veiculo em nome do arrematante, para veiculo vendido para
dentro do ES, a ser emitido por meio do site do DETRAN/ES;

g) Espelho de comprovagdo da comunicagdo de venda, para veiculo vendido para outro
Estado da Federacéo, a ser emitido por meio do site do DETRAN/ES;

h) Declaracdo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condicbes e etapas
necessarias a conclusdo da arrematacdo, estando apto a retirar o bem arrematado no
patio/imovel do Orgao detentor, respectiva a cada lote;

i) Autorizagdo de retirada do bem, a ser assinada por servidor da comisséo de leildes da
contratante, para autorizar a retirada do bem pelo arrematante, com fundamento na
declaracao supracitada;

j) Termo de Recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematante no ato da
retirada do bem;

k) Outros documentos porventura exigidos pelo CONTRATANTE.
11.1.32. Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias Uteis apds o Leildo, para
atender os arrematantes quanto ao cumprimento das exigéncias do leildo, possibilitando a

retirada do lote arrematado;

11.1.33. Possuir modelo de carta de arrematacdo em Leildo valida para transferéncia por
inexisténcia de CRYV, aprovado pelo DETRAN;

11.1.34. Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda de veiculos
com impedimentos para transferéncia imediata e para os arrematantes de fora do Estado do
ES;

11.1.35. Prestar as informagdes solicitadas pela comissdo de leildes da contratante, antes,
durante ou depois do Leildo;

11.1.36. Elaborar laudo de avaliagdo para bens moéveis, com registro fotogréfico para cada
lote, contendo proposta de valor de lance inicial para a venda;

11.1.37. Entregar a prestacdo de contas do Leildo, em meio fisico, contendo, no minimo, os
seguintes documentos:

a) Ata do Leildo;
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b) Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;

¢) Resumo do Edital de Leil&do, publicado no DOE/ES;

d) Publicacéo da divulgacao do Leildo, em jornal de grande circulacdo e em redes sociais;
e) Publicacéo, no DOE/ES, do resultado do Leilao;

f) Copia das notas de arrematagdo dos bens arrematados;

g) Copia dos comprovantes de quitacdo do DUA da arrematacao;

h) Cépia dos comprovantes de quitacdo do DUA, para recolhimento de ICMS, quando
devido;

i) Copia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos arrematantes de fora do Estado do
Espirito Santo;

j) Declaracdo do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as condicdes e
etapas necessarias a conclusao da arrematacao, estando apto a retirar o bem arrematado
no patio do Orgao detentor;

k) Autorizacdo de retirada de bens assinada por membro da comissdo de leildes da
contratante;

I) Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato da retirada ou da
obtencdo da posse do bem;

m) Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia dos veiculos ou certiddo de baixa
definitiva;

n) Extratos do DETRAN, comprovando o registro do comunicado de venda para veiculos
com impedimento de transferéncia imediata e os arrematados por pessoas residentes fora
do Estado do ES;

0) Notificagcdes necessérias expedidas;
p) Relatério fotografico dos bens;

g) Relatério do dia do Leildo, contendo no minimo os seguintes itens: n° do lote, status
(vendido ou ndo vendido), tipo da venda (presencial ou on-line), descricdo do bem, placa,
valor da avaliagdo inicial, valor da arrematacdo, CPF/CNPJ do arrematante, UF do
arrematante;

g) Relatério sintético do Leildo contendo, no minimo: total da avaliacéo inicial, total do valor
arrematado, porcentagem da arrematacdo em relacdo a avaliacdo inicial, quantidade de
lotes leiloados, quantidade de lotes arrematados presencial e eletronicamente, quantidade
de lotes ndo pagos, quantidade de lances totais, quantidade de lances presenciais e
eletrénicos;
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r Relatério analitico do Leildo, contendo no minimo os seguintes itens: lote, descri¢cao,
placa, valor da avaliacdo inicial, valor da arrematacdo, CPF/CNPJ do arrematante, UF do
arrematante, detalhamento de lances por lote;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
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s) Relatério de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias administrativas
gue impossibilitem a retirada ou obtencéo da sua posse dos bens;

t) Relatério de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido pela comisséo de leildes da
contratante, em planilha de Excel, previamente ao termo inicial do prazo da prestacdo de
contas do leiloeiro.

11.1.38. A prestacao de contas devera ser apresentada com toda a documentagao
encadernada ou em pastas A-Z, com sumario contendo indicacdo de paginacao
correspondente;

11.1.39. A prestacdo de contas devera ser entregue em até 90 (noventa) dias corridos apos
a realizacdo do leildo, informando a SEMAD sobre eventuais pendéncias que
impossibilitaram a entrega total da prestacdo de contas, sem prejuizo da responsabilidade
pela resolucdo de pendéncias porventura identificadas;

11.1.40. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracdo ou a
terceiros, ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua atividade,
devendo adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais
sancdes e/ou penalidades aplicaveis;

11.1.41. Cumprir a legislacdo aplicavel a execucdo do Leildo e as atividades previstas no
contrato firmado;

11.1.42. Manter as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas quando do
credenciamento, durante toda a execuc¢do do contrato;

11.1.43. Receber, diretamente do arrematante, a comissao devida pela arrematacdo do bem
no Leildo, na proporcao de 5% (cinco por cento) do lance vencedor;

11.1.44. O CONTRATADO obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de
comissao, sem direito a reembolso pelo CONTRATANTE, nos casos em gue a venda hao
for concretizada por ato de responsabilidade do CONTRATADO ou por fato superveniente;
11.1.45. Prestar quaisquer informacdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE;

11.1.46. Prestar os servigos sem quaisquer dnus adicionais para a CONTRATANTE;

11.1.47. Se responsabilizar por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por seus
prepostos a Administragdo ou a terceiros na execucao do objeto contratual;

11.1.48. Prestar contas a Administracdo do resultado da alienacéo;

11.2. COMPETE AO CONTRATANTE
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11.2.1. Assegurar 0 acesso do Leiloeiro aos locais onde se encontrem os bens a serem
leiloados, observando as normas vigentes.
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11.2.2. Prestar as informacgfes necessarias e disponiveis, quando demandado.

11.2.3. Acompanhar e fiscalizar o contrato da prestacdo do servi¢o, aplicando penalidades
guando cabiveis.

11.2.4. Aprovar minuta de Edital de Leildo apresentada pelo Leiloeiro Oficial contratado
guanto a formatacao, sem transferir para si a responsabilidade pela correcéo e precisdo das
informacdes prestadas pelo CONTRATADO.

11.2.5. Exigir o cumprimento do servico em conformidade as clausulas do contrato.

11.2.6. Zelar pela qualidade do servico, apurando eventuais reclamacfes recebidas, sem
prejuizo das responsabilidades do CONTRATADO.

11.2.7. Intervir na prestacdo do servico, retoma-lo ou extinguir o contrato, se for o caso,
conforme legislacdo vigente e condi¢cdes contratuais.

11.2.8. Notificar o Leiloeiro Oficial em caso de irregularidades na execucdo do servico
prestado, fixando prazo para correcdo pontual, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais.

11.2.9. Designar servidor ou comissao de servidores responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da execucdo dos servigos aqui ajustados.

11.2.10. Manter comissao constituida, designada pela SEMAD, por Portaria, durante a
vigéncia do credenciamento.

13. DO PROCEDIMENTO PARA CANCELAMENTO DO INSTRUMENTO DE
CREDENCIAMENTO

13.1. O descumprimento de quaisquer das condi¢bes previstas neste regulamento, bem
como na legislacdo aplicavel ao objeto, ensejard o descredenciamento do proponente,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

13.2. Recusa injustificada em assinar o Instrumento Contratual para realizacdo do Leildo.

13.3. Recusa do servigo, independente do motivo, por 3 (trés) vezes durante a validade do
credenciamento.

13.4. A Administracdo podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse
publico, mediante decisdo fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizagdo em
favor dos CREDENCIADOS.

13.5. No ato do cancelamento, o credenciado prestara contas de toda a documentacdo que
Ihe foi confiada, fazendo a entrega da respectiva documentacéo, devidamente protocolada
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no Protocolo Geral e transferirA os valores e/ou bens ainda pendentes de repasse
decorrentes de Leildes realizados.
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13.6. O Municipio de Fund&do ndo se responsabiliza pelo pagamento de nenhum crédito
superveniente ao cancelamento do credenciamento.

13.7. Também sera cancelado, a pedido, o credenciamento do Leiloeiro, desde que ndo
possua atividade pendente de concluséo, observados os subitens imediatamente anteriores.

14. DAS CONDICOES E CRITERIOS DO SORTEIO

14.1. Concluidas as etapas do item 7 deste documento, para efeito da escolha do primeiro
Leiloeiro Oficial do rol de Leiloeiros Habilitados e Credenciados, sera agendada sessao
publica, visando a realizag¢édo do sorteio, quando sera estabelecido o primeiro Leiloeiro para
0 primeiro processo de Leildo.

14.2. Os sorteios serdo realizados pela CPL considerando apenas o0s Leiloeiros
efetivamente habilitados e credenciados na data de sua realizacao.

14.3. Os sorteios serdo realizados apos a definicdo dos bens, objeto de cada Leilao.

14.3.1. Os tipos e quantidades de bens objeto de alienacdo poderdo variar de Leildo para
Leildo.

14.4. Havera, para cada processo de Leildo, um sorteio para a contratacdo de um Leiloeiro
Oficial.

14.5. Os Leiloeiros Oficiais, habilitados no rol de credenciados, serdao contratados sob os
seguintes critérios:

14.5.1. Os Leildes, independente da quantidade de lotes, serdo iniciados pelo primeiro
Leiloeiro sorteado no rol dos credenciados;

14.5.2. O Leiloeiro sorteado em primeiro lugar, respeitados os critérios previstos no presente
instrumento, serd convocado para a assinatura do contrato de prestacdo de servigos junto
SEMAD/CPL, a fim de que seja possivel realizar o Leildo dos lotes a serem disponibilizados
pela Administracao;

14.5.3. A convocagédo do proximo Leiloeiro sera através de sorteio, para cada processo de
Leildo de bens a serem alienados, podendo ocorrer concomitante com o prazo de vigéncia
do contrato de seu antecedente;

14.5.4. A distribuicdo dos Leildes ocorrera de acordo com as necessidades e demandas da
Administracao;

14.5.5. Caso o Leiloeiro selecionado no sorteio ndo queira realizar o Leildo, este devera
justificar, por meio de oficio, no prazo de 2 (dois) dias uteis, os motivos para a néo
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realizacdo dos servicos, sendo realizado novo sorteio para a escolha do proximo Leiloeiro
no rol de credenciados;
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14.5.6. O Leiloeiro que ndo realizar o Leildo na sua ordem de convocagdo entrard no
préximo sorteio a ser realizado para a contratacéo de Leiloeiro Oficial;

14.5.7. O Leiloeiro contratado ndo podera participar dos sorteios para a realizacdo dos
Leildes seguintes, até que todos os credenciados sejam contratados;

14.5.8. Quando todos os Leiloeiros credenciados forem contratados, a distribuicdo dos
Leildes sera reiniciada, conforme o rol de credenciados estabelecido;

14.5.9. O Leiloeiro que recusar o servico, independente do motivo, por 3 (trés) vezes
durante a validade do credenciamento, sera descredenciado;

14.5.10. Em caso de rescisao contratual, sera realizado um novo sorteio e convocado outro
Leiloeiro do rol de credenciados.

15. DA RESCISAO

15.1. A rescisdo do contrato, que constituird o instrumento do ajuste, podera ocorrer nas
hipéteses e condi¢cBes previstas nos artigos 78 e 79 da Lei n® 8.666/93, no que couberem
com aplicacao do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

16. DO ACOMPANHAMENTO, DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO

16.1. A Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD designara formalmente o servidor
ou comissao, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto
deste credenciamento, competindo-lhe atestar a realizacdo do servico CREDENCIADO,
observando as disposi¢des deste Edital de Credenciamento e seus anexos.

16.2. O recebimento do servigo ocorrera da seguinte forma:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da comunicacao escrita
do contratado.

b) Definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢cdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de 90 (noventa)
dias.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Nenhuma sancédo serd aplicada sem a defesa prévia do interessado, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, a contar da intimagédo do ato.
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17.2. Pela infracao as normas deste Edital, podera o faltoso sofrer as seguintes penalidades:

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

17.2.1. Adverténcia, nos seguintes casos:
a) Atraso injustificado na execugéao dos servigos;

b) Execucdo de servicos em desacordo com o previsto no Termo de Compromisso e no
Contrato.

17.2.2. Cancelamento do Credenciamento do Leiloeiro, nos seguintes casos:
a) Recebimento de 2 (duas) adverténcias;
b) Recusa injusficada em assinar o Instrumento Contratual para realizagéo do Leildo;

c) Omissdo de informacbes ou a prestacdo de informacbes inveridicas para obter
credenciamento;

d) Decretacao de faléncia ou instauracéo de insolvéncia civil;
e) Falsidade ideoldgica;

f) O Leiloeiro que recusar o servico, independente do movo, por 3 (trés) vezes durante a
validade do credenciamento, sera descredenciado;

17.2.3. Rescisdo do Contrato, nos seguintes casos:

a) Omitir ou prestar informacgdes inveridicas aos interessados sobre bens ou condigcbes e
venda que resultem na posterior desisténcia do adquirente em realizar a compra,

b) Deixar de devolver a comissdo paga pelo arrematante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis da
comunicacao do fato, nos casos em que a providéncia for determinada;

¢) Ma qualidade da divulgacéo e publicidade dos bens que seréo levados a Leildo;

d) O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigacfes previstas neste Edital, no
Termo de Compromisso de Leiloeiro, no Contrato e no Decreto n.° 21.981/32;

e) O cometimento de faltas ou falhas na execugdo dos servicos como negligéncia,
imprudéncia e impericia na conduc¢éo dos processos de Leiléo;

f) A cessdo total ou parcial da prestacdo do servico sem a anuéncia do Municipio de
Fundao;

0) A constatacdo superveniente do descumprimento de qualquer das situacdes previstas no
Edital e seus anexos.

17.2.4. Pagamento de multa, nos seguintes casos:
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a) Atrasar na prestacao do servigo executado, em relagédo ao prazo estipulado: multa de 1%
(um por cento) do valor de sua remuneracao, até o limite de 10% (dez por cento);

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

b) Recusar-se a executar o servi¢o, caracterizada em 10 (dez) dias apds o vencimento do
prazo estipulado: multa de 10% (dez por cento) do valor estimado de sua remuneragéao;

c) Demorar em corrigir falha na prestacdo do servigo, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejei¢cdo: multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor estimado de sua
remuneracéao, por dia decorrido;

d) Recusar em corrigir as falhas na prestacdo do servi¢co, entendendo-se como recusa o
servico ndo efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeicao: multa de 10%
(dez por cento) do valor estimado de sua remuneracao;

e) Descumprir qualquer condicdo fixada na Lei Federal n.° 8.666/93, ou no instrumento
convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores: multa de 2% (dois por cento) do valor
estimado de sua remuneracéo, para cada evento.

17.3. Poderdo ser aplicadas, ainda, as demais sancdes previstas no Edital, Contrato, Termo
de Referéncia, Termo de Compromisso, Decreto 21.981/32 e outras normas pertinentes.

17.4. O Leiloeiro ser& notificado tempestivamente do cancelamento do seu credenciamento.

17.5. O Leiloeiro credenciado que ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, falhar
ou fraudar na execucéo do Instrumento Contratual ou comportar-se de modo inidéneo sera
descredenciado, garantida prévia e ampla defesa, e ficard suspenso de participar de novo
credenciamento do Municipio de Fundao, pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo de
eventual acdo penal correspondente, na forma da lei.

17.6. A critério do Municipio de Fundao, podera ser suspensa a aplicacdo de penalidades,
no todo ou em parte, quando o atraso na execucdo do Leildo for devidamente justificado
pelo Leiloeiro Oficial contratado, por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da
ocorréncia do evento.

17.7. Na eventualidade dos motivos informados serem aceitos pelo Municipio de Fundao,
este fixard novo prazo, improrrogavel, para execucao das obrigacfes assumidas.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. O PROPONENTE é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo de
Credenciamento e do CONTRATO. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagbes nele contidas implicara a imediata desclassificacdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido CREDENCIADO, a rescisdo do
contrato, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

18.2. E facultado & Comissdo Permanente de Licitagdo, ou a autoridade a ela superior, em
qualquer fase, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucao
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do processo.

18.3. Os interessados intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deveréo
fazé-lo no prazo determinado pela Comissdo Permanente de Licitacdo, sob pena de
desclassificagéo.

18.4. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata
compreensdo dos seus documentos.

18.5. As decisbes referentes a este processo de Credenciamento poderdo ser comunicadas
aos proponentes por qualgquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou,
ainda, mediante publicacao no Diario Oficial dos Municipios.

18.6. Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pela Comissdo Permanente de
Licitacao.

18.7. A participagdo neste processo de credenciamento implica aceitagdo de todos os
termos deste Edital.

18.8. A autoridade competente para aprovacao do credenciamento somente podera revoga-
lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente, devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

18.9. Os CREDENCIADOS nao terao direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
credenciamento.

18.10. A nulidade do credenciamento induz a do contrato, ressalvando o disposto no
paragrafo Unico do art. 59, da Lei n°® 8.666/93.

18.11. No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

18.12. Os custos financeiros de todas as acgfes praticadas pelo Leiloeiro Oficial serdo de
sua exclusiva responsabilidade, ndo havendo qualquer responsabilidade da
CONTRATANTE.

18.13. Os casos omissos e as demais duvidas decorrentes do processo seréo dirimidos pela
Comisséo Permanente de Licitagdo, com base nas disposi¢cOes da Lei n. 8.666, de 1993, e
demais diplomas legais eventualmente aplicaveis.

18.14. O Leiloeiro credenciado podera solicitar a rescisdo contratual e/ou
descredenciamento com um prazo minimo de 30 (trinta) dias corridos antes da realizagdo do
Leildo.

18.15. A participagéo do licitante nesta licitacdo implica aceitacdo de todos os termos deste
edital, bem como da obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nele contidas.
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18.16. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

18.16.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;

18.16.2. ANEXO Il — Requerimento de Credenciamento;

18.16.3. ANEXO Ill — Termo de Compromisso do Leiloeiro;

18.16.4. ANEXO IV — Declaracéo do Leiloeiro;

18.16.5. ANEXO V — Dados Complementares para Assinatura do Contrato;

18.16.6. ANEXO VI — Minuta de Termo de Contrato.

Fundao/ES, 20 de janeiro de 2022.

ALINE DE ALMEIDA SILVA PEROVANO
Presidente da Comissédo Permanente de Licitacdo
Decreto Municipal n°® 851/2021

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
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1. OBJETO:

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o credenciamento para prestacdo de
servicos relacionados a alienacédo de bens méveis de propriedade do Municipio de Fundao -
Estado do Espirito Santo, por meio de licitagdo na modalidade de Leildo publico, sem 6énus
para a Administracdo Publica Municipal, de acordo com os critérios e condicbes

estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

Os servicos contratados abrangem todo o procedimento do Leildo, mediante prévia
determinacdo da Secretaria Municipal de Administracdo, conforme necessidade da

Administragdo Publica Municipal.

A Secretaria Municipal de Administracdo indicara os bens a serem objeto de cada Leilao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGCAO:

A Administracdo Publica Municipal tem como uma de suas finalidades promover a gestéao do
patrimdnio publico, para uma adequada prestacdo de servicos a sociedade. A SEMAD é
responsavel pela alienacdo continua de bens méveis considerados inserviveis e de bens

corporeos adjudicados ao Estado e que estejam sob respectiva responsabilidade.

Considerando que atualmente esta Administracdo possui grande quantidade destes bens,
0s quais ocupam espacos fisicos consideraveis que poderiam ser utilizados para abrigar

instalacBes de setores, 6rgdos, programas ou outras necessidades desta Administracao.

Diante da necessidade de captar recursos financeiros para a alocagdo em investimentos
publicos, bem como da utilizagdo racional do patriménio municipal, a alienagdo dos bens
patrimoniais sem uso ou destinagdo demanda o credenciamento de profissional habilitado,

para a realizagdo de consecutivos leiles.

Ademais, a baixa de bens mdveis oriundos de todos os Orgdos Publicos Municipais é ato
continuo, pois, naturalmente, os bens madveis tém vida limitada, gerando grande quantidade

de bens mdveis inserviveis de todas as espécies existentes.

A SEMAD realizou, no ano de 2020, leildo de bens inserviveis, tendo 0s recursos financeiros

sido objeto de investimentos programados pelo Municipio.
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Para o leildo realizado em 2020, foi proposto pela Gestdo anterior o0 modelo de contratacéo

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

de empresa, todavia tal formatacdo gera custos ao Municipio. Dessa forma, propde-se o
CREDENCIAMENTO DE LEILOEIRO(S) OFICIAL(AIS), visando conduzir leildes a serem
realizados para aliena¢éo de bens mdveis e imoveis de propriedade do Municipio.

O CREDENCIAMENTO torna-se a alternativa mais viavel para que sejam cumpridos o0s
Principios da Isonomia, da Igualdade e da Impessoalidade.

A Procuradoria Geral da Unido, em seu parecer PCLF/PFE/DNIT n.° 066/2012, no Processo
n°® 50600.02449/2011-33, sobre a contratacado de leiloeiro oficial para venda de bens méveis
inserviveis de propriedade do DNIT, destaca 0 CREDENCIAMENTO como a possibilidade
mais adequada para o caso e explica: “O instituto do credenciamento € uma forma de
contratacao direta adotada pela Administracdo Publica, e possui como fundamento o caput
do art. 25 da Lei 8.666/1993, que prevé a possibilidade de contratacdo sem licitacéo prévia,
nos casos em que exista inviabilidade de competi¢do. (...) De fato, é entendimento
majoritario da doutrina e dos Tribunais de Contas que o0s casos de inexigibilidade da
licitacdo, indicados nos incisos do art. 25 da lei, constituem rol meramente exemplificativo,
podendo existir, além das hipoteses tratadas nos incisos do dispositivo, outros casos nao
previstos expressamente e que podem ensejar a inviabilidade de competicdo, como

acontece no credenciamento”.

A referida contratacdo ndo se restringe ao dia da venda dos bens, mas contempla um
extenso rol de atividades descritas no edital, precedentes e consequentes ao ato de venda,
realizadas sob inteira responsabilidade dos contratados comissionarios, contemplando o
objeto, abrangendo emissdo, recebimento e conferéncia de informacdes e documentos;
atendimento aos arrematantes e a Contratante; ampla divulgacéo dos lotes, em diversas
plataformas; recebimento e registro de lances; administracdo e seguranca de sistema e site
de leildo; acompanhamento e expedicdo de orientacbes a arrematantes; checagem,
tratamento e correcdo de informagdes recebidas; analise documental; gravacdo de memoria

administrativa dos leildes; elaboragéo de prestagfes de contas; entre outras.

3. DOS IMPEDIMENTOS

3.1. Considera-se impedido de participar do credenciamento o leiloeiro oficial que se

enquadrar em pelo menos uma das seguintes situacoes:
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a) Seja servidor, ocupante de cargo em comissao, terceirizado ou estagiario de qualquer

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
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Orgéo ou Entidade da Administracéo Direta ou Indireta do Municipio de Fund&o;

b) Esteja cumprindo as penalidades previstas no artigo 87, inciso Ill ou inciso IV da Lei
Federal n.° 8.666/93 e/ou no artigo 7° da Lei Federal n.° 10.520/02, ainda que impostas por
Ente Federativo diverso do Municipio de Fundao;

c) Esteja com sua inscrigdo de leiloeiro oficial suspensa na Junta Comercial do Estado do
Espirito Santo - JUCEES;

d) Que ndo preencha as condicbes de credenciamento, quanto a capacidade técnica,

juridica ou regularidade fiscal estipuladas neste Termo de Referéncia;

e) Que tenha sido descredenciado da prestacédo de servico de leiloeiro oficial do Municipio
de Fundao nos ultimos dois anos que antecedem o pedido de credenciamento, por processo

deflagrado pela Administrac@o Publica Municipal.

3.2. Os leiloeiros dficiais credenciados, bem como os integrantes da respectiva equipe, ndo
poderdo, em hip6tese nenhuma, arrematar os bens em Leildo por eles mesmos realizados.
4. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO:
Quanto ao leildo de bens moveis inserviveis, adjudicados, veiculos e congéneres:

4.1. Observar as disposicbes da Lei 8666/93 e suas atualizacdes, do Edital de

Credenciamento a ser publicado.

4.2. Prestar os servicos de leiloeiro publico oficial nos leildes de veiculos, embarcacdes,

demais bens mdveis inserviveis e bens méveis adjudicados pelo Municipio;

4.3. Promover Leildao eletrbnico, ou Leildo eletrbnico e presencial simultaneamente, a ser
previamente definido pelo CONTRATANTE;

4.4. Em caso de Leildo eletrbnico e presencial simultaneamente, disponibilizar o Leildo
eletrbnico em tempo real a ocorréncia do presencial, com transmissao de audio e video do
leiloeiro oficial, possibilitando acesso as informag6es prestadas ao vivo, de modo a garantir

a isonomia do certame;

4.5. Disponibilizar, por meio eletrbnico, o Leildo, para lances prévios, com antecedéncia

minima de 15 (quinze) dias da data de realizag¢éo do Leildo;
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4.6. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a comisséo de leildes da contratante
no periodo de visitacdo dos interessados nos bens contemplados no certame, quando os
bens estiverem no almoxarifado de inserviveis do Municipio de Fundao/ES;

4.7. Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, delimitar e fotografar os lotes dos bens méveis,
sendo facultada a consulta por escrito ao CONTRATANTE em caso de ddvidas, sem
transferéncia de responsabilidades ao CONTRATANTE;

4.8. Identificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de tracdo mecanica, utilizando fita
zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que os circunscreva e delimite sua

especificidade e composicao, permitindo o seu perfeito discernimento dos demais lotes;

4.9. Fotografar cada lote de bens moveis, de forma a permitir a sua identificacdo com

clareza e o seu perfeito discernimento dos demais lotes;

4.10. Fotografar os veiculos, de forma que as fotos a serem dispostas no site do leiloeiro
contemplem no minimo a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do
veiculo, exceto nos casos de bem avariado ou outros impedimentos que inviabilizem

fotografar, sendo necessarias 7 (sete) fotos por veiculo, no minimo;

4.11. Conferir as informacdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparticoes
publicas ou de terceiros, efetuando todas as correcdes aplicAveis, sob sua inteira

responsabilidade, na forma da lei.

4.12. Verificar junto ao DETRAN a numeracéo do chassi e do motor, bem como débitos,
impedimentos judiciais, administrativos e congéneres, comunicando a SEMAD as
ocorréncias encontradas, sem prejuizo da sua inteira responsabilidade quanto as
informacgbes relacionadas as pendéncias e/ou irregularidades em todos os meios de

divulgacao do Leildo, ou seja, catalogos, sites, panfletos e afins;

4.13. Disponibilizar catalogos pertinentes aos leildes, sendo catalogo impresso para leildo
presencial e catalogo virtual para Leildo eletrénico, mediante a aprovacdo da SEMAD
guanto a sua formatacédo. A auséncia de divulgacdo da descricdo correta e restricbes que
recaiam sobre os bens sdo de inteira responsabilidade do leiloeiro oficial, sendo os
catalogos impressos distribuidos, também e previamente, nos locais onde se encontrarem
os bens e no local e dia da realizacdo do evento. No caso de catélogo virtual, estes deverédo
estar disponiveis no site do leiloeiro oficial no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem o

certame;
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4.14. Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catalogos do Leildo; quando
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impressos, em papel Couche ou com qualidade superior. Os catalogos, tanto 0os impressos
guanto os eletrbnicos, deverdo conter informacfes, sob exclusiva responsabilidade do
CONTRATADO, sendo no minimo:

a) Descricao correta dos bens, débitos, dnus, gravames e quaisquer restricdes incidentes;
b) Orgdo/Entidade promotor do Leildo;

c¢) Data do Leildo, com horério de inicio e previséo de término;

d) Local do Leilao;

e) Local de visitagdo dos bens, com data, horario de inicio e término das visitagdes;

f) Endereco eletrénico proprio para visualizacdo dos bens e para realizacao do certame;

g) Endereco do escritério, na Grande Vitoria, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para

dirimirem-se duvidas e realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante;
h) Informacbes e condi¢cdes Gerais sobre o Leildo (Resumo do Edital de Leildo);

i) Listagem dos bens moéveis do Leildo, constando o n°® do lote, descricdo do bem,
ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros,

restricbes, 6nus, gravames e valor do lance inicial;
j) Outras informac@es, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.

4.15. Disponibilizar, no site de realizacdo do Leildo, as informacdes pertinentes, sob

exclusiva responsabilidade do CONTRATADO, contendo, no minimo:
a) Todos os itens que deverao constar dos catalogos de leildo, elencados no tépico retro;
b) Edital do Leilao;

c) Orientagbes aos arrematantes, no respectivo site ou ainda em outros instrumentos de
divulgacdo, quanto aos mecanismos corretos e seguros de pagamento e de retirada dos

lotes, visando combater falsifica¢cdes e quaisquer tentativas de fraude;
d) Fotos dos bens méveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos de cada lote;

e) Fotos dos veiculos por lote, constando no minimo 7 (sete) fotos de cada lote, sendo
fotografada a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do veiculo e

outras que se fizerem necessario para a melhor visualizagéo eletrénica dos veiculos;
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4.16. Informar a comissao de leildes da contratante (por e-mail), no caso de nao ser possivel
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a realizacdo da quantidade minima das fotos dos bens mdéveis, para a necessaria validacao
das fotos apresentadas.

4.17. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a visitacdo dos bens e atendimento
dos arrematantes, pelo prazo de visitacdo definido no Edital de Leildo.

4.18. Efetuar, as suas expensas, as publicacdes no Diario Oficial do Estado do Espirito
Santo DOE/ES e em jornal de grande circulacgéo.

4.19. Efetuar ampla publicidade do Leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet e

outros meios de comunicacao disponiveis a época.

4.20. Efetuar a publicacdo do resultado do Leildo no DOE/ES, antes da entrega da
Prestagdo de Contas ao CONTRATANTE, constando os n°s dos lotes vendidos ou outros

dados que permitam identifica-los.

4.21. Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até a data da prestacéo
de contas do Leildo, sem prejuizo de atendimento e responsabilidades identificadas

posteriormente, em razdo do Leildo realizado.

4.22. Realizar o Leildao em local, dia e hora previamente agendado, conforme o Edital de

Leildo, reservada ao Contratante a faculdade do seu reagendamento.

4.23. Obedecer ao prazo para visitacdo dos lotes, sendo, no minimo, 05 (cinco) dias antes
da data de realizacdo do Leildao definido pela CONTRATANTE no Edital, vedado o Leildo de

gualquer lote sem o atendimento deste prazo e do prazo para a respectiva publicidade.

4.24. Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 06 (seis) pessoas no dia, hora e local
do Leildo presencial, para atendimento ao publico e realizagdo do evento, ou em quantidade

previamente autorizada pela Administragao.

4.25. Possuir infraestrutura necessaria para a realizacdo do Leildo, como: local,
equipamentos de informatica, de som, projetor, acesso a internet, e outros necessarios a
perfeita realizacdo do certame presencial, eletrbnico, ou ambos simultaneamente, com

transmissao ao vivo do leiloeiro em atividade.

4.26. Disponibilizar o local para a realizacdo do Leildo presencial ou simultaneamente
presencial e eletrbnico, a suas expensas, devendo ter capacidade minima para 100

pessoas, possuir ambiente climatizado e de facil acesso, rede l6gica com acesso a internet,
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equipamentos de informética, som, recursos de projecdo de imagem, impressao e outros
necessarios a perfeita, segura e tempestiva realizagéo do certame presencial, eletrdnico, ou

ambos simultaneamente, com transmissao ao vivo do leiloeiro em atividade.

4.27. No caso de leildo presencial ou presencial eu eletrénico, o local para a realizacdo do
leildo deverda ser situado na Grande Vitdria, sendo necessaria a anuéncia do
CONTRATANTE.

4.28. Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante e dos

arrematantes, em espaco préprio ou locado, em imével comercial, com equipamentos de

by

informatica, acesso a internet, recursos e insumos de impressdo e todos os demais
necessarios a prestacdo de perfeito, seguro e tempestivo atendimento, devida emissao,
confrontacdo, conferéncia, assinaturas e entrega de Notas de Arrematacdo, Termo de
Entrega, Autorizacdo de Entrega, DUA, entre outros documentos necessarios, na forma da

lei.

4.29. Para credenciamento ao leildao de bens moéveis, a infraestrutura de atendimento devera

ser localizada no Municipio de Fundéo;

4.30. Emitir a documentacao exigivel decorrente da arrematacao, tais como:

a) Nota de arrematacao do bem arrematado, em nome do titular do lance vencedor;

b) Nota fiscal do bem vendido para outro Estado da Federac¢éo;

c¢) Carta de arrematacao especifica de veiculo, por inexisténcia de CRV;

d) Documento Unico de Arrecadacédo — DUA, para o pagamento da arrematagao;

e) Documento Unico de Arrecadagdo — DUA, para recolhimento de ICMS, quando devido;

f) Espelho de transferéncia do veiculo em nome do arrematante, para veiculo vendido para
dentro do ES, a ser emitido por meio do site do DETRAN/ES;

g) Espelho de comprovacdo da comunicagdo de venda, para veiculo vendido para outro

Estado da Federacao, a ser emitido por meio do site do DETRAN/ES;

h) Declaragdo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condigbes e etapas
necessarias a conclusdo da arrematacdo, estando apto a retirar o bem arrematado no

patio/imovel do Orgéo detentor, respectiva a cada lote;
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i) Autorizacdo de retirada do bem, a ser assinada por servidor da comisséao de leildes da
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contratante, para autorizar a retirada do bem pelo arrematante, com fundamento na

declaracao supracitada;

j) Termo de Recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematante no ato da
retirada do bem;

k) Outros documentos porventura exigidos pelo CONTRATANTE.

4.31. Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias Uteis apos o Leildo, para atender
0s arrematantes quanto ao cumprimento das exigéncias do leildo, possibilitando a retirada

do lote arrematado.

4.32. Possuir modelo de carta de arrematacdo em Leildo valida para transferéncia por

inexisténcia de CRV, aprovado pelo DETRAN.

4.33. Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda de veiculos
com impedimentos para transferéncia imediata e para os arrematantes de fora do Estado do
ES.

4.34. Prestar as informacdes solicitadas pela comissdo de leildes da contratante, antes,

durante ou depois do Leildo.

4.35. Elaborar laudo de avaliacdo para bens mdveis, com registro fotografico para cada lote,

contendo proposta de valor de lance inicial para a venda.

4.36. Entregar a prestacdo de contas do Leildo, em meio fisico, contendo, no minimo, os

seguintes documentos:

a) Ata do Leilao;

b) Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;

¢) Resumo do Edital de Leildo, publicado no DOE/ES;

d) Publicagéo da divulgagéo do Leildo, em jornal de grande circulagéo e em redes sociais;
e) Publicagéo, no DOE/ES, do resultado do Leil&o;

f) Copia das notas de arrematagdo dos bens arrematados;

g) Copia dos comprovantes de quitacdo do DUA da arrematacao;
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h) Cépia dos comprovantes de quitacdo do DUA, para recolhimento de ICMS, quando
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devido;

i) Copia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos arrematantes de fora do Estado do
Espirito Santo;

j) Declaracdo do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as condicdes e
etapas necessarias a conclusao da arrematacao, estando apto a retirar o bem arrematado

no patio do Org&o detentor;

k) Autorizagdo de retirada de bens assinada por membro da comissdo de leildes da

contratante.

[) Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato da retirada ou da

obtencéo da posse do bem;

m) Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia dos veiculos ou certiddo de baixa

definitiva;

n) Extratos do DETRAN, comprovando o registro do comunicado de venda para veiculos
com impedimento de transferéncia imediata e os arrematados por pessoas residentes fora
do Estado do ES;

0) NotificacGes necessarias expedidas;
p) Relatério fotografico dos bens;

g) Relatério do dia do Leildo, contendo no minimo os seguintes itens: n°® do lote, status
(vendido ou nado vendido), tipo da venda (presencial ou on-line), descricdo do bem, placa,
valor da avaliagdo inicial, valor da arrematacdo, CPF/CNPJ do arrematante, UF do

arrematante;

g) Relatério sintético do Leildo contendo, no minimo: total da avaliacéo inicial, total do valor
arrematado, porcentagem da arrematacdo em relacdo a avaliacdo inicial, quantidade de
lotes leiloados, quantidade de lotes arrematados presencial e eletronicamente, quantidade
de lotes ndo pagos, quantidade de lances totais, quantidade de lances presenciais e

eletrénicos;

r Relatorio analitico do Leildo, contendo no minimo os seguintes itens: lote, descri¢éo,
placa, valor da avaliacdo inicial, valor da arrematacdo, CPF/CNPJ do arrematante, UF do
arrematante, detalhamento de lances por lote;
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s) Relatério de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias administrativas
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gue impossibilitem a retirada ou obtencéo da sua posse dos bens;

t) Relatério de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido pela comissdo de leilbes da
contratante, em planilha de Excel, previamente ao termo inicial do prazo da prestacdo de

contas do leiloeiro.

4.37. A prestacdo de contas devera ser apresentada com toda a documentacao
encadernada ou em pastas A-Z, com sumario contendo indicacdo de paginacao

correspondente.

4.38. A prestacdo de contas devera ser entregue em até 90 (noventa) dias corridos apos a
realizacdo do leildo, informando a SEMAD sobre eventuais pendéncias que impossibilitaram
a entrega total da prestacao de contas, sem prejuizo da responsabilidade pela resolucédo de

pendéncias porventura identificadas.

4.39. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracdo ou a
terceiros, ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua atividade,
devendo adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais

sancdes e/ou penalidades aplicaveis;

4.40. Cumprir a legislacdo aplicavel a execucao do Leildo e as atividades previstas no

contrato firmado;

4.41. Manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacédo exigidas quando do credenciamento,

durante toda a execucao do contrato;

4.42. Receber, diretamente do arrematante, a comissdo devida pela arrematacdo do bem no

Leildo, na proporgdo de 5% (cinco por cento) do lance vencedor.

4.43. O CONTRATADO obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de
comissao, sem direito a reembolso pelo CONTRATANTE, nos casos em que a venda néo

for concretizada por ato de responsabilidade do CONTRATADO ou por fato superveniente.
4.44. Prestar quaisquer informacgdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE;
4.45. Prestar os servigos sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE.

4.46. Se responsabilizar por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por seus

prepostos a Administragdo ou a terceiros na execucao do objeto contratual;
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4.47. Prestar contas a Administracdo do resultado da alienacéo.

5. DAS CONDIGOES PARA O CREDENCIAMENTO

5.1. Poderéo participar deste credenciamento os Leiloeiros Oficiais devidamente inscritos na
Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JUCEES, de acordo com o Art. 24 da
Instrugdo Normativa do Departamento de Registro Empresarial n.° 17/2013, de 05/12/2013
(IN DREI n.° 17/2013), e que atenderem a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.2. Nado sera admitido o credenciamento individual de preposto, sendo que este somente
podera representar o Leiloeiro Oficial devidamente credenciado, quando de seus
impedimentos legais comprovados, respeitado o disposto no Art. 31 da IN DREI n.° 17/2013.
5.3. Os documentos exigidos para habilitacdo no presente Credenciamento sdo o0s

seguintes:
5.3.1. HABILITACAO JURIDICA:

a) Copia da Cédula de Identidade (RG, ou Habilitagdo, ou Passaporte, ou Carteira

Profissional);

b) Certiddo da matricula na Junta Comercial do Estado do Espirito Santo - JUCEES, emitida
em data posterior a publicacdo do Edital de Credenciamento, comprovando o registro
naquela junta como Leiloeiro Oficial, bem como sua regularidade para o exercicio da

serventia.

c) Certiddo emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro referentes ao

civel, que podera ser solicitada no site www.tjes.jus.br;

d) Certiddo emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro referentes ao

criminal, que podera ser solicitada no site www.tjes.jus.br;

e) Certiddo emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro referentes a

execucdo fiscal, que podera ser solicitada no site www.tjes.jus.br;

f) Certiddo emitida pelos Cartérios de Distribuicdo do domicilio do leiloeiro referentes a

Certiddo emitida pela Justica Federal, que podera ser solicitada no site www.jfes.jus.br.
5.3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Copia de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;
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b) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente a Certiddo de Débitos
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relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, que podera ser solicitada
no site http://receita.economia.gov.br;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, que podera ser solicitada no site
https://internet.sefaz.es.gov.br;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio do

interessado;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacédo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do

Trabalho, que podera ser retirada no site http://www.tst.jus.br.
5.3.3. QUALIFICACAO TECNICA:

a) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacéo de que o proponente presta ou
prestou, sem restricdo, servico de natureza semelhante ao objeto do credenciamento, ou
seja, ter realizado Leildo de Bens Mdveis para a Administracdo Publica. A comprovacéo
sera feita por meio de apresentacdo de no minimo 01 (UM) atestados, devidamente

assinados, em papel timbrado da Administracdo Publica tomadora do servico;

1. Os atestados apresentados deverao conter o nome, CNPJ, endereco, telefone e e-mail do

declarante e serem devidamente assinados;
b) TERMO DE COMPROMISSO, conforme modelo anexo;
c) DECLARACAO DE INFRAESTRUTURA, conforme modelo anexo;

d) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui condicbes de realizar Leildes
presenciais e on-line, com transmissdo ao vivo de &udio e video simultaneamente,

atendendo as seguintes exigéncias:

I. Possibilitar, no Leildo eletronico, a projecéo em tela de tamanho visivel e legivel a todos os
participantes do Leildo presencial, da descricdo do lote e dos respectivos lances recebidos,
ou ainda os ofertados via internet, bem como dos lotes que nao receberam lances apos

serem ofertados;

Il. Possibilitar o Leildo on-line, com transmissdo ao vivo de audio e video do leiloeiro no

momento do leildo;
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Ill. Possibilitar a realizacdo do Leildo com recepgdo e estimulo de lances em tempo "real",

via internet, e interatividade entre os lances verbais e os lances efetuados eletronicamente;

IV. Possuir mecanismo que permita a apresentacdo somente de lance de valor superior ao

do ultimo lance ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;

V. Possibilitar que a cada lance, via internet ou presencial, seja o participante informado, de

imediato, do recebimento do lance ofertado;

VI. Possuir site proprio, como titular do dominio, que possibilite a realizacdo de Leilao pela
internet, inclusive com lances on-line, e que permita a visualizacdo de fotos dos bens

ofertados;

VII. Para o credenciamento em Leildo de bens mdveis, possuir, no site préprio, no minimo
03 leildes realizados de bens moveis em geral e de veiculos da Administracao Publica,

constando, no minimo, 50 lotes de bens méveis arrematados;

e) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que divulgara o evento em endereco
eletrbnico, bem como em material impresso e outros meios de comunicacdo de grande
alcance, de forma a conter, no minimo, as seguintes informacdes: caracteristicas dos bens;

fotos; editais; contatos do leiloeiro e outros;

f) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que todas as despesas inerentes a
execucao dos leildes correrdo por sua conta, inclusive nos casos de suspenséo, revogacao
ou anulacdo do Leildo, por decisdo judicial ou administrativa, ndo cabendo a SEMAD

nenhuma responsabilizacao;

g) DECLARACAO DE CIENCIA, expedida pelo proponente, de que ndo sera devida pela

Administragdo nenhuma comissédo ao Leiloeiro;

h) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui pagina propria na internet,
como titular do dominio, indicando o respectivo endereco eletrdnico. Deverd constar da
declaracdo, conforme o caso concreto, que a péagina possui todos os requisitos de
seguranca e confiabilidade para a realizacéo de leildes e que foi utilizada, pelo candidato a
habilitac@o, para prestacédo de servicos a contratante pretérito sem apresentar problemas de

seguranga, nem de operagao.
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I. Somente sera valido o sitio eletrdnico que seja de uso do proponente e a ele pertenca.
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N&o sera permitido o uso de sitio eletrdnico genérico ou aquele utilizado por varios leiloeiros

concomitantes (associacao de leiloeiros).

i) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que n&o é servidor, ocupante de cargo em
comiss&o, terceirizado ou estagiario de qualquer Orgéo ou Entidade da Administracédo Direta
ou Indireta do Estado do Espirito Santo.

6. DA VIGENCIA

6.1. O credenciamento vigera por vigera por 24 (vinte e quatro) meses, com inicio a partir da
publicacdo dos nomes dos leiloeiros credenciados e qualquer interessado podera solicitar

seu credenciamento na forma do item 1.2 do Edital.

6.2. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia a partir do dia subsequente ao
da publicacdo do seu resumo no Diario Oficial e fim em periodo de até 12 (doze) meses, a
ser estabelecido no respectivo instrumento de contrato, podendo ser prorrogado mediante
interesse da Administracdo, sem prejuizo da obrigacdo de prestacdo de contas de cada

leildo e demais obrigacdes do contratado.

6.3. Os contratos poderdo ser prorrogados, excepcionalmente, dentro dos limites previstos
pela Lei Federal 8.666/93.

6.4. O contrato podera ser extinto em até 06 (seis) meses, sem prejuizo da conclusdo da
prestacdo de contas do Leildo, ainda que haja prazo de vigéncia remanescente, sem
prejuizo das responsabilidades do CONTRATADO.

7. DO CREDENCIAMENTO

7.1. O credenciamento de leiloeiros serd analisado, fiscalizado e julgado pela Comisséo

Permanente de Licitac&o.

7.1.1. A analise da documentagdo sera processada em conformidade com as condigbes

estipuladas neste Termo de Referéncia e do Edital a ser publicado.

7.2. Serao habilitados e credenciados apenas os Leiloeiros Oficiais que tenham preenchido
todos os requisitos minimos, inclusive com apresentacdo das documentacdes solicitadas,
sem vicios, defeitos ou inobservancia de qualquer exigéncia conda neste Termo de

Referéncia.
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7.3. Ap6s a publicacdo do Edital de Credenciamento, qualquer interessado podera
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apresentar a documentacdo de credenciamento.
7.4. A CPL marcara data e hora para apresentacdo dos documentos para credenciamento.

7.5. A CPL terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para analisar a documentacao de
habilitacdo do credenciamento, podendo ser prorrogado, a critério da Administracdo, desde
gue devidamente justificado.

7.6. ApOs analise, pela CPL, dos documentos recebidos, serd divulgada, pelos meios
oficiais, a lista com o resultado da referida analise, constando 0os motivos para rejeicao do

pedido de credenciamento dos interessados considerados inabilitados.

7.7. Divulgado o resultado da analise, os interessados terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis

para apresentar recurso, caso tenham interesse.

7.8. Decididos os eventuais recursos, na forma da Lei, a CPL divulgara a lista dos

interessados credenciados.

7.9. Divulgada a lista de credenciados iniciais, qualquer interessado podera solicitar seu
credenciamento, a qualquer tempo, inclusive os inabilitados na fase inicial, respeitadas as

condicbes e procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.10. Os selecionados compordo o rol dos Leiloeiros habilitados e credenciados que
poderdo ser contratados, durante a vigéncia do credenciamento, desde que 0s mesmos

mantenham sua condi¢céo de habilitacao.

8. DAS CONDICOES E CRITERIOS DO SORTEIO

8.1. Concluidas as etapas do item 7 deste documento, para efeito da escolha do primeiro
Leiloeiro Oficial do rol de Leiloeiros Habilitados e Credenciados, serd agendada sessao
publica, visando a realizagédo do sorteio, quando seré estabelecido o primeiro Leiloeiro para

0 primeiro processo de Leildo.

8.2. Os sorteios serdo realizados pela CPL considerando apenas os Leiloeiros efetivamente

habilitados e credenciados na data de sua realizacao.
8.3. Os sorteios serdo realizados ap0s a definicdo dos bens, objeto de cada Leildo.

8.3.1. Os tipos e quantidades de bens objeto de alienacdo poderdo variar de Leildo para

Leildo.
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8.4. Havera, para cada processo de Leildo, um sorteio para a contratacdo de um Leiloeiro
Oficial.

8.5. Os Leiloeiros Oficiais, habilitados no rol de credenciados, serdo contratados sob os

seguintes critérios:

8.5.1. Os Leildes, independente da quantidade de lotes, serdo iniciados pelo primeiro
Leiloeiro sorteado no rol dos credenciados.

8.5.2. O Leiloeiro sorteado em primeiro lugar, respeitados os critérios previstos no presente
instrumento, sera convocado para a assinatura do contrato de prestacdo de servi¢os junto
SEMADI/CPL, a fim de que seja possivel realizar o Leildo dos lotes a serem disponibilizados

pela Administracao.

8.5.3. A convocagdo do proximo Leiloeiro serd através de sorteio, para cada processo de
Leildo de bens a serem alienados, podendo ocorrer concomitante com o prazo de vigéncia

do contrato de seu antecedente.

8.5.4. A distribuicdo dos Leildes ocorrera de acordo com as necessidades e demandas da

Administracao.

8.5.5. Caso o Leiloeiro selecionado no sorteio ndo queira realizar o Leildo, este devera
justificar, por meio de oficio, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, os motivos para a nao
realizacdo dos servicos, sendo realizado novo sorteio para a escolha do préximo Leiloeiro

no rol de credenciados.

8.5.6. O Leiloeiro que nao realizar o Leildo na sua ordem de convocacédo entrarda no préximo

sorteio a ser realizado para a contratacéo de Leiloeiro Oficial.

8.5.7. O Leiloeiro contratado ndo poderd participar dos sorteios para a realizagdo dos

Leildes seguintes, até que todos os credenciados sejam contratados.

8.5.8. Quando todos os Leiloeiros credenciados forem contratados, a distribuicdo dos

Leildes sera reiniciada, conforme o rol de credenciados estabelecido.

8.5.9. O Leiloeiro que recusar o servico, independente do motivo, por 3 (trés) vezes durante

a validade do credenciamento, sera descredenciado.

8.5.10. Em caso de rescisdo contratual, sera realizado um novo sorteio e convocado outro

Leiloeiro do rol de credenciados.
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9. DO PROCEDIMENTO PARA CANCELAMENTO DO INSTRUMENTO DE
CREDENCIAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

9.1. O descumprimento de quaisquer das condicOes previstas neste Termo de Referéncia,
bem como na legislacao aplicavel ao objeto, ensejara o descredenciamento do proponente,

assegurado o contraditério e a ampla defesa.
9.2. Recusa injustificada em assinar o Instrumento Contratual para realiza¢éo do Leil&o.

9.3. Recusa do servigo, independente do motivo, por 3 (trés) vezes durante a validade do

credenciamento.

9.4. A Administracdo podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse
publico, mediante decisdo fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizagdo em
favor dos CREDENCIADOS.

9.5. No ato do cancelamento, o credenciado prestara contas de toda a documentacédo que
Ihe foi confiada, fazendo a entrega da respectiva documentacao, devidamente protocolada
no Protocolo Geral e transferird os valores e/fou bens ainda pendentes de repasse

decorrentes de Leilbes realizados.

9.6. O Municipio de Funddo ndo se responsabiliza pelo pagamento de nenhum crédito

superveniente ao cancelamento do credenciamento.

9.7. Também serd cancelado, a pedido, o credenciamento do Leiloeiro, desde que né&o
possua atividade pendente de conclusdo, observados o0s subitens imediatamente anteriores.
10. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1. Assegurar o acesso do Leiloeiro aos locais onde se encontrem o0s bens a serem

leiloados, observando as normas vigentes.
10.2. Prestar as informacg0es necessarias e disponiveis, quando demandado.

10.3. Acompanhar e fiscalizar o contrato da prestacdo do servi¢o, aplicando penalidades

guando cabiveis.

10.4. Aprovar minuta de Edital de Leildo apresentada pelo Leiloeiro Oficial contratado
guanto a formatacéo, sem transferir para si a responsabilidade pela correcéo e precisédo das
informacdes prestadas pelo CONTRATADO.

10.5. Exigir o cumprimento do servico em conformidade as clausulas do contrato.
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10.6. Zelar pela qualidade do servico, apurando eventuais reclamacdes recebidas, sem
prejuizo das responsabilidades do CONTRATADO;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

10.7. Intervir na prestacdo do servigo, retoma-lo ou extinguir o contrato, se for o caso,

conforme legislagéo vigente e condigbes contratuais.

10.8. Notificar o Leiloeiro Oficial em caso de irregularidades na execucdo do servigco
prestado, fixando prazo para correcdo pontual, sem prejuizo das responsabilidades

contratuais.

10.9. Designar servidor ou comissao de servidores responsavel pelo acompanhamento e

fiscalizacdo da execucdo dos servigos aqui ajustados.

10.10. Manter comissado constituida, designada pela SEMAD, por Portaria, durante a
vigéncia do credenciamento.

11. DAS SAN(;C)ES ADMINISTRATIVAS

11.1. Nenhuma sancado sera aplicada sem a defesa prévia do interessado, no prazo de 5

(cinco) dias uteis, a contar da intimacéo do ato.

11.2. Pela infracdo as normas deste Termo de Referéncia, podera o faltoso sofrer as

seguintes penalidades:
11.2.1. Adverténcia, nos seguintes casos:
a) Atraso injustificado na execucdo dos servigos.

b) Execucdo de servicos em desacordo com o previsto no Termo de Compromisso € no

Contrato.

11.2.2. Cancelamento do Credenciamento do Leiloeiro, nos seguintes casos:

a) Recebimento de 2 (duas) adverténcias.

b) Recusa injustificada em assinar o Instrumento Contratual para realizagé&o do Leil&o.

c) Omissdo de informagbes ou a prestacdo de informacdes inveridicas para obter

credenciamento.
d) Decretacéo de faléncia ou instauracdo de insolvéncia civil.

e) Falsidade ideoldgica.
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f) O Leiloeiro que recusar o servico, independente do movo, por 3 (trés) vezes durante a

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

validade do credenciamento, sera descredenciado.
11.2.3. Rescisdo do Contrato, nos seguintes casos:

a) Omitir ou prestar informacdes inveridicas aos interessados sobre bens ou condi¢des de

venda que resultem na posterior desisténcia do adquirente em realizar a compra.

b) Deixar de devolver a comisséo paga pelo arrematante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis da

comunicacao do fato, nos casos em que a providéncia for determinada.
¢) Ma qualidade da divulgacéo e publicidade dos bens que seréo levados a Leildo.

d) O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigacdes previstas neste Termo de
Referéncia, no Termo de Compromisso de Leiloeiro, no Contrato e no Decreto n.°
21.981/32.

e) O cometimento de faltas ou falhas na execucdo dos servicos como negligéncia,

imprudéncia e impericia ha conducdo dos processos de Leildo.

f) A cessdo total ou parcial da prestacdo do servico sem a anuéncia do Municipio de

Fundao.

g) A constatacao superveniente do descumprimento de qualquer das situacdes previstas no

Termo de Referéncia.
11.2.4. Pagamento de multa, nos seguintes casos:

a) Atrasar na prestacao do servigo executado, em relacdo ao prazo estipulado: multa de 1%

(um por cento) do valor de sua remuneracao, até o limite de 10% (dez por cento).

b) Recusar-se a executar o servi¢o, caracterizada em 10 (dez) dias ap0s o vencimento do

prazo estipulado: multa de 10% (dez por cento) do valor estimado de sua remunerag&o.

c) Demorar em corrigir falha na prestacdo do servi¢o, a contar do segundo dia da data da
notificac@o da rejei¢cdo: multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor estimado de sua

remuneracgao, por dia decorrido.

d) Recusar em corrigir as falhas na prestacdo do servigo, entendendo-se como recusa o
servico ndo efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejeicdo: multa de 10%

(dez por cento) do valor estimado de sua remuneracao.
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e) Descumprir qualquer condi¢do fixada na Lei Federal n.° 8.666/93, ou no instrumento

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores: multa de 2% (dois por cento) do valor

estimado de sua remuneracao, para cada evento.

11.3. Poderdo ser aplicadas, ainda, as demais sanc¢des previstas no Edital, Contrato, Termo
de Referéncia, Termo de Compromisso, Decreto 21.981/32 e outras normas pertinentes.

11.4. O Leiloeiro sera notificado tempestivamente do cancelamento do seu credenciamento.

11.5. O Leiloeiro credenciado que ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, falhar
ou fraudar na execucdo do Instrumento Contratual ou comportar-se de modo inidéneo sera
descredenciado, garantida prévia e ampla defesa, e ficara suspenso de participar de novo
credenciamento do Municipio de Fundao, pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo de

eventual acédo penal correspondente, na forma da lei.

11.6. A critério do Municipio de Fundao, podera ser suspensa a aplicacdo de penalidades,
no todo ou em parte, quando o atraso na execucdo do Leildo for devidamente justificado
pelo Leiloeiro Oficial contratado, por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da

ocorréncia do evento.

11.7. Na eventualidade dos motivos informados serem aceitos pelo Municipio de Fundao,
este fixara novo prazo, improrrogavel, para execucao das obrigacfes assumidas.

12. DA REMUNERACAO DO LEILOEIRO

12.1. O leiloeiro tera direito a receber a comissao de 5%, para bens méveis, a ser paga pelo

arrematante, nos termos do Decreto n® 21.981, de 1923.

12.2. Nao caberd a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobranca de comissdes
devidas pelos arrematantes, nem por despesas despendidas pelo Leiloeiro Oficial para

recebé-las.

12.3. O Leiloeiro devera prestar os servicos sem quaisquer 6nus para o Municipio de

Fundao.

12.4. Poderdo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro, taxas referentes a recorte de
chassis dos veiculos considerados sucatas, bem como outras taxas administrativas, desde

gue estejam previstas no Edital do Leildo.

12.5. A Administracdo Municipal ndo efetuara nenhum pagamento ao Leiloeiro contratado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
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13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. Os custos financeiros de todas as ac¢fes praticadas pelo Leiloeiro Oficial serdo de sua
exclusiva responsabilidade, ndo havendo qualquer responsabilidade da CONTRATANTE.

13.2. Os casos omissos e as demais duvidas decorrentes do processo serdo dirimidos pela

CPL, ap06s as diligéncias necessarias.

13.3. O Leiloeiro credenciado podera solicitar a rescisdo contratual e/ou descredenciamento
com um prazo minimo de 30 (trinta) dias corridos antes da realizacao do Leildo.

Fundao/ES, 15 de outubro de 2021.

DANIELLE TEIXEIRA PEDRINI
Secretaria Municipal de Administracéao
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ANEXO Il - REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Vimos requerer nosso credenciamento, em conformidade com o Edital N° 12022,
juntando a documentacao exigida devidamente rubricada e assinada:

NOME:

CPF: | IDENTIDADE (c/6rgéo expedidor):

N° INSCRICAO NA JUNTA COMERCIAL:

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE/UF:

TELEFONE: CELULAR:

ENDERECO ELETRONICO:

DECLARO, por este ato juridico, ter prévia ciéncia e compreensao, em tempo habil e
suficiente, do objeto, das clausulas e dos requisitos constantes do edital de convocacao
acima identificado, havendo anuéncia integral as condicdes nele estabelecidas.

Em atencao ao inciso V do art. 27 da Lei n. 8.666/1993, acrescido pela Lei n°. 9.854/1999,
DECLARO EXPRESSAMENTE, sob as penas da lei, que ndo emprego em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre menores de dezoito anos e, em qualquer trabalho, menores de
dezesseis anos.

Ressalva:
Eu, , Leiloeiro Oficial, inscrito na JUCEES sob a matricula de n°

, declaro que emprego menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo
de aprendizes.

Observacéo: apenas em caso aplicavel, o declarante devera preencher a ressalva acima.
Por ser verdade, firmo a presente manifestacido de vontade.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO LEILOEIRO OFICIAL REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL
N.°
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ANEXO Ill - TERMO DE COMPROMISSO DO LEILOEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

O (A) Senhor (a) , (qualificacdo), Leiloeiro Oficial com registro na Junta
Comercial do sob o n.° , identidade civil n.° , CPF/MF n.° , com
endereco profissional na rua , considerando a sua participacdo na selecdo para

atuar nos leildes promovidos pelo Municipio de Fundéo, doravante designado LEILOEIRO,
na forma do que preceitua o Decreto n.° 21.981/32, a Instrugdo Normativa DREI N° 72 de
19/12/2019, e a Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, com as modificacdes posteriores,
firma o presente TERMO DE COMPROMISSO, com base nos termos do Edital de
Credenciamento:

CLAUSULA PRIMEIRA: O Leiloeiro assume o compromisso de atuar em todos os leildes
designados pelo Municipio de Fundao para os quais for contratado.

CLAUSULA SEGUNDA: Para execucéo dos servicos, o Leiloeiro Credenciado declara estar
ciente e de acordo em cumprir todos os termos do Edital de Credenciamento do Municipio
de Fundao.

CLAUSULA TERCEIRA: O Leiloeiro obriga-se a vender os bens aos arrematantes que
ofertarem os lances vencedores com valor igual ou superior ao determinado pelo
CONTRATANTE para lance inicial.

CLAUSULA QUARTA: Este termo n&o confere exclusividade de contratacéo deste Leiloeiro,
podendo o Municipio de Funddo contratar outro em conformidade com os critérios
estabelecidos no edital de credenciamento.

CLAUSULA QUINTA: Este termo vigera enquanto vigorar o Credenciamento, podendo ser
denunciado por insuficiéncia de desempenho, ou por infracdo as regras da selecao,
mediante comunicac¢ao formal ao Leiloeiro.

CLAUSULA SEXTA: O Leiloeiro recebera diretamente do arrematante, a titulo de comissao,
o percentual de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor de arremate de bens moveis,
conforme determina o Decreto n.° 21.981/32.

CLAUSULA SETIMA: Sera cancelado o credenciamento do Leiloeiro, indicando-se outro
para atuar em seu lugar, nos casos previstos no Edital e seus anexos.

CLAUSULA OITAVA: O Leiloeiro declara estar ciente do perfeito cumprimento das regras
definidas no edital de credenciamento e do contrato de Leildo, sendo que eventuais
infracbes serdo passiveis de sangbes e penalidades que poderdo culminar em seu
descredenciamento.

LOCAL E DATA
NOME E ASSINATURA DO LEILOEIRO OFICIAL REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL

N.°
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ANEXO IV - DECLARACAO DO LEILOEIRO
O (A) Senhor (a) , (qualificacéo), Leiloeiro Oficial com registro na Junta Comercial
do sob o n.° , identidade civil n.° , CPF/MF n.° , com endereco
profissional na rua , considerando edital de credenciamento para atuar nos Leildes de

bens moveis promovidos pelo Municipio de Funddo, doravante designado LEILOEIRO, na
forma do que preceitua o Decreto n.° 21.981/32, Instru¢do Normativa DREI N° 72 de
19/12/2019, e a Lei n.° 8.666/93 e alteracbes, DECLARA, para fins de participacdo no
processo de credenciamento de leiloeiros oficiais, que detém a infraestrutura necessaria
para a realizacdo de leildo eletrénico de bens méveis, de forma transparente, confiavel e
segura, atendendo, entre outros requisitos exigidos no Edital, os seguintes:

1. Possuir condi¢des de realizar Leildes presenciais e on-line, com transmisséo ao vivo de
audio e video simultaneamente, atendendo as seguintes exigéncias:

a. Possibilitar, no Leildo eletrdnico, a projecdo em tela de tamanho visivel e legivel a todos
0s participantes do Leildo presencial, da descricdo do lote e dos respectivos lances
recebidos, ou ainda os ofertados via internet, bem como dos lotes que ndo receberam
lances apds serem ofertados;

b. Possibilitar o Leildo on-line, com transmissdo ao vivo de audio e video do leiloeiro no
momento do leilao;

c. Possibilitar a realizacdo do Leildo com recepc¢éao e estimulo de lances em tempo "real”, via
internet, e interatividade entre os lances verbais e os lances efetuados eletronicamente;

d. Possuir mecanismo que permita a apresentagdo somente de lance de valor superior ao
do ultimo lance ofertado, observado o incremento minimo fixado para o item/lote;

e. Possibilitar que a cada lance, via internet ou presencial, seja o participante informado, de
imediato, do recebimento do lance ofertado;

f. Possuir site proprio, como titular do dominio, que possibilite a realizacdo de Leildo pela
internet, inclusive com lances on-line, e que permita a visualizagdo de fotos dos bens
ofertados;

g. Possuir, no site proprio, no minimo 03 leildes realizados de bens mdveis em geral e de
veiculos da Administracdo Publica, constando, no minimo, 50 lotes de bens moveis
arrematados;
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2. Divulgar o evento em enderego eletronico, bem como em material impresso e outros
meios de comunicacdo de grande alcance, de forma a conter, no minimo, as seguintes
informac0es: caracteristicas dos bens; fotos; editais; contatos do leiloeiro e outros;

3. Estar ciente de que TODAS as despesas inerentes a execuc¢ao dos leildes correrdo por
sua conta, inclusive nos casos de suspensdao, revogacao ou anulacdo do Leildo, por decisédo
judicial ou administrativa, ndo cabendo ao Municipio de Funddo nenhuma
responsabilizacéo;

4. Estar ciente de que nao sera devida pela Administracado nenhuma comisséo ao Leiloeiro;

5. Possuir pagina prépria na internet, como titular do dominio, indicando o respectivo
endereco eletrénico. Devera constar da declaragdo, conforme o caso concreto, que a pagina
possui todos os requisitos de seguranca e confiabilidade para a realizacéo de leildes e que
foi utilizada, pelo candidato a habilitacdo, para prestacéo de servicos a contratante pretérito
sem apresentar problemas de seguranca, nem de operacéao.

6. Estar ciente de que somente sera valido o sitio eletrbnico que seja de uso do proponente
e a ele pertenca. Nao sera permitido o uso de sitio eletrénico genérico ou aquele utilizado
por varios leiloeiros concomitantes (associacao de leiloeiros);

z

7. Declarar de que ndo é servidor, ocupante de cargo em comissdo, terceirizado ou
estagiario de qualquer Orgéo ou Entidade da Administracéo Direta ou Indireta do Municipio
de Fundao e ndo possui qualquer tipo de parentesco, com o Prefeito, Vice - Prefeito,
Secretarios e servidores da Prefeitura Municipal de Funddo, conforme o disposto no art. 78
da Lei Orgéanica Municipal n°® 001/1990.

8. Possuir local para a realizacdo do Leildo presencial ou simultaneamente presencial e
eletrbnico, a sua expensa, devendo ter capacidade minima para 100 pessoas, possuir
ambiente climatizado e de facil acesso, rede légica com acesso a internet, equipamentos de
informatica, som, recursos de projecdo de imagem, impressao e outros necessarios a
perfeita, segura e tempestiva realizagdo do certame presencial, eletrdnico, ou ambos

simultaneamente, com transmissao ao vivo do leiloeiro em atividade,

a. No caso de leildo presencial ou presencial ou eletrénico, o local para a realizagdo do
leilao deverd ser situado na Grande Vitoria, sendo necessaria a anuéncia do
CONTRATANTE;

b. Facultada a utilizagdo do Auditério da SEGER, quando houver disponibilidade, sem gerar
direito subjetivo ao Contratado, na forma prevista no Edital de Credenciamento n® 001/2021.

9. Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante e dos arrematantes,
em espacgo préprio ou locado, em imovel comercial, com equipamentos de informatica,
acesso a internet, recursos e insumos de impressdo e todos os demais necessarios a
prestacdo de perfeito, seguro e tempestivo atendimento, devida emissdo, confrontagéo,
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conferéncia, assinaturas e entrega de Notas de Arrematacdo, Termo de Entrega,
Autorizacao de Entrega, DUA, entre outros documentos necessarios, na forma da lei.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

10. A infraestrutura de atendimento podera ser localizada em qualquer municipio da Grande
Vitoria.

Por ser verdade, firmo o presente.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO LEILOEIRO OFICIAL REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL
N.°
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ANEXO V - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

DADOS DO ASSINANTE DO CONTRATO

NOME DO ASSINANTE DO CONTRATO:

N°. DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO ASSINANTE DO CONTRATO:

CPF DO ASSINANTE DO CONTRATO:

CARGO:

NACIONALIDADE:

ENDERECO COMPLETO DO ASSINANTE DO CONTRATO:

ESTADO CIVIL:

PROFISSAO:

DADOS DO PREPOSTO

NOME COMPLETO:

N°. DE IDENTIDADE

ORGAO EMISSOR:

CPF: NACIONALIDADE:
CARGO:
ESTADO CIVIL; PROFISSAO:

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO LEILOEIRO OFICIAL REGISTRO NA JUNTA COMERCIAL

N.°
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ANEXO VI - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO
DE SERVICOS DE LEILOEIRO PUBLICO
OFICIAL, QUE ENTRE SO CELEBRAM O
MUNICIPIO DE FUNDAO E SR. (A) XXXXXX.

O MUNICIPIO DE FUNDAO, pessoa juridica de direito publico interno, com sede no (a) Rua
Sao José, n° 135, Centro, na cidade de Fundéao, Estado do Espirito Santo, CEP 29.185-000,
inscrito (&) ho CNPJ sob o n® 27.165.182/0001-07, neste ato representado (a) pelo (a)
XXXXXXXXXXX, Secretario (a) Municipal de Administracao, inscrito (a) no CPF n® XXXX,
portador (a) da Carteira de ldentidade n® XXXX, nhomeado pelo Decreto n.° XXX, publicado
no XXXX, doravante denominada CONTRATANTE, e o Sr.(a) XXXX , Leiloeiro(a) Publico(a)
Oficial, brasileiro, (estado civil), residente a XXX (endereco completo), inscrito(a) no CPF/MF
sob o n.° XXX, doravante denominado(a) CONTRATADO(A), ajustam o presente
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, por
execucao indireta, em regime de empreitada por preco unitario, nos termos das Leis
Federais N° 8.666, de 21 de junho de 1993, e de acordo com 0s termos do processo N°
8229/2021, e do Edital de Credenciamento n® XXX/2021, parte integrante deste instrumento,
independentemente de transcri¢cdo, que se regera pelas Clausulas seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de Leiloeiro Publico Oficial
para alienacdo dos bens de propriedade do CONTRATANTE, pelo CONTRATADO,
credenciado como Leiloeiro Publico Oficial nos autos do processo n° 8229/2021 e sorteado
pela Comissdo Permanente de Licitagdo para execucdo do  servigo.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato o Edital de Credenciamento n® XX e seus
anexos e a documentacdo apresentada pelo contratado no processo n° 8229/2021,
completando-o para todos os fins de direito, independente de sua transcri¢do, obrigando-se
as partes em todos os seus termos.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

3.1. Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob a modalidade empreitada por
preco unitario, nos termos do art. 10, Il, “b” da Lei 8.666/93.

3.2. O servico serd prestado nas dependéncias do CONTRATADO, as suas expensas,
conforme previsto no Edital de Credenciamento n® XXXX/2021.

4. CLAUSULA QUARTA DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
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4.1. COMPETE AO(A) CONTRATADO(A):

4.1.1. Observar as disposicoes da Lei 8666/93 e suas atualiza¢gbes, bem como do Edital de
Credenciamento a ser publicado;

4.1.2. Prestar os servicos de leiloeiro publico oficial nos leildes de veiculos, embarcacées,
demais bens moéveis inserviveis e bens méveis adjudicados pelo Municipio;

4.1.3. Promover Leildo eletrdnico, ou Leildo eletrbnico e presencial simultaneamente, a ser
previamente definido pelo CONTRATANTE;

4.1.4. Em caso de Leildo eletrbnico e presencial simultaneamente, disponibilizar o Leildo
eletrébnico em tempo real a ocorréncia do presencial, com transmissdo de audio e video do
leiloeiro oficial, possibilitando acesso as informacdes prestadas ao vivo, de modo a garantir
a isonomia do certame;

4.1.5. Disponibilizar, por meio eletrdnico, o Leildo, para lances prévios, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias da data de realizagdo do Leildo;

4.1.6. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a comissao de leildes da contratante
no periodo de visitacdo dos interessados nos bens contemplados no certame, quando os
bens estiverem no almoxarifado de inserviveis do Municipio de Fundao/ES;

4.1.7. Agrupar, identificar, vistoriar, marcar, delimitar e fotografar os lotes dos bens maoveis,
sendo facultada a consulta por escrito ao CONTRATANTE em caso de duvidas, sem
transferéncia de responsabilidades ao CONTRATANTE;

4.1.8. Identificar e delimitar todos os lotes, exceto veiculos de tragcdo mecanica, utilizando fita
zebrada ou outro meio fisico de identificacdo que o0s circunscreva e delimite sua
especificidade e composicao, permitindo o seu perfeito discernimento dos demais lotes;

4.1.9. Fotografar cada lote de bens mdveis, de forma a permitir a sua identificacdo com
clareza e o seu perfeito discernimento dos demais lotes;

4.1.10. Fotografar os veiculos, de forma que as fotos a serem dispostas no site do leiloeiro
contemplem no minimo a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do
veiculo, exceto nos casos de bem avariado ou outros impedimentos que inviabilizem
fotografar, sendo necessarias 7 (sete) fotos por veiculo, no minimo;

4.1.11. Conferir as informacdes e documentos recebidos, ainda que obtidas de reparticdes
publicas ou de terceiros, efetuando todas as correcdes aplicdveis, sob sua inteira
responsabilidade, na forma da lei;

4.1.12. Verificar junto ao DETRAN a numeracgdo do chassi e do motor, bem como débitos,
impedimentos judiciais, administrativos e congéneres, comunicando a SEMAD as
ocorréncias encontradas, sem prejuizo da sua inteira responsabilidade quanto as
informacgbes relacionadas as pendéncias e/ou irregularidades em todos os meios de
divulgacao do Leildo, ou seja, catélogos, sites, panfletos e afins;
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4.1.13. Disponibilizar catalogos pertinentes aos leildes, sendo catalogo impresso para leilao
presencial e catalogo virtual para Leildo eletrdnico, mediante a aprovacdo da SEMAD quanto
a sua formatacdo. A auséncia de divulgacdo da descricdo correta e restricdes que recaiam
sobre os bens sdo de inteira responsabilidade do leiloeiro oficial, sendo os catalogos
impressos distribuidos, também e previamente, nos locais onde se encontrarem os bens e
no local e dia da realizacdo do evento. No caso de catélogo virtual, estes deverdo estar
disponiveis no site do leiloeiro oficial no minimo em 15 (quinze) dias que antecedem o
certame;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

4.1.14. Confeccionar ou disponibilizar eletronicamente os catdlogos do Leildo; quando
impressos, em papel Couche ou com qualidade superior. Os catalogos, tanto 0os impressos
guanto os eletrdnicos, deverdo conter informacdes, sob exclusiva responsabilidade do
CONTRATADO, sendo no minimo:

a) Descricao correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restricbes incidentes;

b) Orgdo/Entidade promotor do Leildo;

c¢) Data do Leildo, com horério de inicio e previséo de término;

d) Local do Leilao;

e) Local de visitacdo dos bens, com data, horario de inicio e término das visitacdes;

f) Endereco eletrbnico préprio para visualizacdo dos bens e para realizacdo do certame;

g) Endereco do escritério, na Grande Vitéria, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para
dirimirem-se duvidas e realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante;

h) Informac@es e condicdes Gerais sobre o Leildo (Resumo do Edital de Leildao);,

i) Listagem dos bens moveis do Leildo, constando o n° do lote, descricdo do bem,
ano/modelo, placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros,
restricdes, 6nus, gravames e valor do lance inicial;

j) Outras informacgdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE.

4.1.15. Disponibilizar, no site de realizacdo do Leildo, as informagdes pertinentes, sob
exclusiva responsabilidade do CONTRATADO, contendo, no minimo:

a) Todos os itens que deverao constar dos catalogos de leildo, elencados no tépico retro;
b) Edital do Leildo;
c) OrientagBes aos arrematantes, no respectivo site ou ainda em outros instrumentos de

divulgacdo, quanto aos mecanismos corretos e seguros de pagamento e de retirada dos
lotes, visando combater falsificacbes e quaisquer tentativas de fraude;
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d) Fotos dos bens méveis em geral, por lotes, com no minimo 5 (cinco) fotos de cada lote;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

e) Fotos dos veiculos por lote, constando no minimo 7 (sete) fotos de cada lote, sendo
fotografada a frente, ambos os lados, a traseira, o interior, 0 motor e o chassi do veiculo e
outras que se fizerem necessario para a melhor visualizacéo eletrdnica dos veiculos.

4.1.16. Informar & comissdo de leildes da contratante (por e-mail), no caso de ndo ser
possivel a realizacdo da quantidade minima das fotos dos bens méveis, para a necessaria
validagéo das fotos apresentadas;

4.1.17. Disponibilizar representante(s) para acompanhar a visitagdo dos bens e atendimento
dos arrematantes, pelo prazo de visitacdo definido no Edital de Leildo;

4.1.18. Efetuar, as suas expensas, as publicacées no Diario Oficial do Estado do Espirito
Santo DOE/ES e em jornal de grande circulacéo;

4.1.19. Efetuar ampla publicidade do Leildo, divulgando o evento em redes sociais, internet e
outros meios de comunicacao disponiveis a época;

4.1.20. Efetuar a publicagdo do resultado do Leildo no DOE/ES, antes da entrega da
Prestacdo de Contas ao CONTRATANTE, constando os n°s dos lotes vendidos ou outros
dados que permitam identifica-los;

4.1.21. Manter equipe disponivel para atendimento aos arrematantes, até a data da
prestacdo de contas do Leildo, sem prejuizo de atendimento e responsabilidades
identificadas posteriormente, em razéo do Leildo realizado;

4.1.22. Realizar o Leildo em local, dia e hora previamente agendado, conforme o Edital de
Leildo, reservada ao Contratante a faculdade do seu reagendamento;

4.1.23. Obedecer ao prazo para visitacdo dos lotes, sendo, no minimo, 05 (cinco) dias antes
da data de realizacédo do Leildo definido pela CONTRATANTE no Edital, vedado o Leildo de
gualquer lote sem o atendimento deste prazo e do prazo para a respectiva publicidade;

4.1.24. Disponibilizar equipe de apoio com, no minimo, 06 (seis) pessoas no dia, hora e local
do Leildo presencial, para atendimento ao publico e realizagéo do evento, ou em quantidade
previamente autorizada pela Administragao;

4.1.25. Possuir infraestrutura necessaria para a realizacdo do Leildo, como: local,
equipamentos de informatica, de som, projetor, acesso a internet, e outros necessarios a
perfeita realizacdo do certame presencial, eletrdnico, ou ambos simultaneamente, com
transmissao ao vivo do leiloeiro em atividade;

4.1.26. Disponibilizar o local para a realizagdo do Leildo presencial ou simultaneamente
presencial e eletrbnico, a suas expensas, devendo ter capacidade minima para 100
pessoas, possuir ambiente climatizado e de facil acesso, rede légica com acesso a internet,
equipamentos de informatica, som, recursos de projecdo de imagem, impressdo e outros
necessarios a perfeita, segura e tempestiva realizagdo do certame presencial, eletrénico, ou
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ambos simultaneamente, com transmissdao ao vivo do leiloeiro em atividade;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
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4.1.27. No caso de leildo presencial ou presencial eu eletrdnico, o local para a realizagédo do
leildo devera ser situado na Grande Vitéria, sendo necessaria a anuéncia do
CONTRATANTE;

4.1.28. Possuir infraestrutura necessaria para atendimento da Contratante e dos
arrematantes, em espaco préprio ou locado, em imével comercial, com equipamentos de
informatica, acesso a internet, recursos e insumos de impressdo e todos os demais
necessarios a prestacdo de perfeito, seguro e tempestivo atendimento, devida emissao,
confrontacdo, conferéncia, assinaturas e entrega de Notas de Arrematacdo, Termo de
Entrega, Autorizacdo de Entrega, DUA, entre outros documentos necessarios, na forma da
lei;

4.1.29. Para credenciamento ao leildo de bens moveis, a infraestrutura de atendimento
devera ser localizada no Municipio de Fundéo;

4.1.30. Emitir a documentacao exigivel decorrente da arrematacao, tais como:

a) Nota de arrematacao do bem arrematado, em nome do titular do lance vencedor;

b) Nota fiscal do bem vendido para outro Estado da Federac¢éo;

¢) Carta de arrematacao especifica de veiculo, por inexisténcia de CRV;

d) Documento Unico de Arrecadacédo — DUA, para o pagamento da arrematacgao;

e) Documento Unico de Arrecadacéo — DUA, para recolhimento de ICMS, quando devido;

f) Espelho de transferéncia do veiculo em nome do arrematante, para veiculo vendido para
dentro do ES, a ser emitido por meio do site do DETRAN/ES;

g) Espelho de comprovagdo da comunicacdo de venda, para veiculo vendido para outro
Estado da Federacao, a ser emitido por meio do site do DETRAN/ES;

h) Declaragdo do Leiloeiro de que o arrematante cumpriu todas as condi¢cdes e etapas
necessarias a conclusdo da arrematacdo, estando apto a retirar o bem arrematado no
patio/imével do Orgdo detentor, respectiva a cada lote;

i) Autorizagdo de retirada do bem, a ser assinada por servidor da comissdo de leilbes da
contratante, para autorizar a retirada do bem pelo arrematante, com fundamento na
declaracdo supracitada;

j) Termo de Recebimento do bem, que devera ser assinado pelo arrematante no ato da
retirada do bem;

k) Outros documentos porventura exigidos pelo CONTRATANTE.
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4.1.31. Disponibilizar pessoal, por no minimo 30 (trinta) dias Uteis apés o Leildo, para
atender os arrematantes quanto ao cumprimento das exigéncias do leildo, possibilitando a
retirada do lote arrematado;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

4.1.32. Possuir modelo de carta de arrematacdo em Leildo valida para transferéncia por
inexisténcia de CRV, aprovado pelo DETRAN;

4.1.33. Providenciar, junto ao DETRAN, o registro dos comunicados de venda de veiculos
com impedimentos para transferéncia imediata e para os arrematantes de fora do Estado do
ES;

4.1.34. Prestar as informagdes solicitadas pela comissédo de leildes da contratante, antes,
durante ou depois do Leildo;

4.1.35. Elaborar laudo de avaliagdo para bens mdveis, com registro fotografico para cada
lote, contendo proposta de valor de lance inicial para a venda;

4.1.36. Entregar a prestacdo de contas do Leildo, em meio fisico, contendo, no minimo, os
seguintes documentos:

a) Ata do Leildo;
b) Edital do Leildo, assinado pelo leiloeiro;
¢) Resumo do Edital de Leildo, publicado no DOE/ES;

d) Publicacdo da divulgacao do Leildo, em jornal de grande circulacdo e em redes sociais;
e) Publicacéo, no DOE/ES, do resultado do Leilao;

f) Copia das notas de arrematacdo dos bens arrematados;
g) Cépia dos comprovantes de quitacdo do DUA da arrematacao;

h) Cépia dos comprovantes de quitagcdo do DUA, para recolhimento de ICMS, quando
devido;

i) Copia das notas fiscais avulsas dos bens, emitidas aos arrematantes de fora do Estado do
Espirito Santo;

j) Declaracdo do Leiloeiro, por lote, de que o arrematante cumpriu todas as condi¢cbes e
etapas necessarias a conclusdo da arrematacdo, estando apto a retirar o bem arrematado
no patio do Orgao detentor;

k) Autorizacdo de retirada de bens assinada por membro da comissdo de leilbes da
contratante;

) Termo de Recebimento de bens, assinado pelo arrematante no ato da retirada ou da
obtencéo da posse do bem;
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m) Extratos do DETRAN comprovando a transferéncia dos veiculos ou certiddo de baixa
definitiva;

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
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n) Extratos do DETRAN, comprovando o registro do comunicado de venda para veiculos
com impedimento de transferéncia imediata e os arrematados por pessoas residentes fora
do Estado do ES;

0) Notificacdes necessarias expedidas;
p) Relatorio fotogréfico dos bens;

g) Relatério do dia do Leildo, contendo no minimo os seguintes itens: n° do lote, status
(vendido ou ndo vendido), tipo da venda (presencial ou on-line), descricdo do bem, placa,
valor da avaliagcdo inicial, valor da arrematacdo, CPF/CNPJ do arrematante, UF do
arrematante;

g) Relatério sintético do Leildo contendo, no minimo: total da avaliagdo inicial, total do valor
arrematado, porcentagem da arrematacao em relacdo a avaliacdo inicial, quantidade de
lotes leiloados, quantidade de lotes arrematados presencial e eletronicamente, quantidade
de lotes ndo pagos, quantidade de lances totais, quantidade de lances presenciais e

eletrénicos;

r) Relatério analitico do Leildo, contendo no minimo os seguintes itens: lote, descri¢do,
placa, valor da avaliacdo inicial, valor da arrematacdo, CPF/CNPJ do arrematante, UF do
arrematante, detalhamento de lances por lote;

s) Relatdrio de detalhamento dos bens sobre os quais constem pendéncias administrativas
gue impossibilitem a retirada ou obtenc¢éo da sua posse dos bens;

t) Relatorio de Dados do Leildo, em modelo a ser fornecido pela comisséo de leildes da
contratante, em planilha de Excel, previamente ao termo inicial do prazo da prestacdo de
contas do leiloeiro.

4.1.37. A prestacdo de contas deverd ser apresentada com toda a documentacao
encadernada ou em pastas A-Z, com sumario contendo indicagdo de paginacao
correspondente;

4.1.38. A prestacdo de contas devera ser entregue em até 90 (noventa) dias corridos apés a
realizacdo do leildo, informando a SEMAD sobre eventuais pendéncias que impossibilitaram
a entrega total da prestacé@o de contas, sem prejuizo da responsabilidade pela resolugéo de
pendéncias porventura identificadas.

4.1.39. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano que causar a Administracdo ou a
terceiros, ainda que de forma culposa, comissiva ou omissiva, decorrente de sua atividade,
devendo adotar as providéncias saneadoras de forma imediata, sem prejuizo de demais
sancdes e/ou penalidades aplicaveis;

4.1.40. Cumprir a legislacdo aplicavel a execucdo do Leildo e as atividades previstas no
contrato firmado;

55

Municipio de Fund&o — Estado do Espirito Santo
Equipe de Licitagdes
Rua Stéfano Broseghini, n® 133, Centro, Fundao/ES, CEP 29.185-000



Processo n°
8229/2021

(E= ]
(1=

4.1.41. Manter as condicbes de habilitacdo e qualificagcdo exigidas quando do
credenciamento, durante toda a execug¢éo do contrato;
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4.1.42. Receber, diretamente do arrematante, a comissao devida pela arrematacdo do bem
no Leildo, na proporcao de 5% (cinco por cento) do lance vencedor;

4.1.43. O CONTRATADO obriga-se a restituir ao arrematante o valor pago a titulo de
comissao, sem direito a reembolso pelo CONTRATANTE, nos casos em que a venda néo for
concretizada por ato de responsabilidade do CONTRATADO ou por fato superveniente;
4.1.44. Prestar quaisquer informacdes, quando solicitadas pelo CONTRATANTE;

4.1.45. Prestar os servicos sem quaisquer 6nus adicionais para a CONTRATANTE;

4.1.46. Se responsabilizar por qualquer dano a que der causa pessoalmente ou por seus
prepostos a Administracdo ou a terceiros na execucao do objeto contratual;

4.1.47. Prestar contas a Administracdo do resultado da alienacgéo.
4.2. COMPETE AO CONTRATANTE:

4.2.1. Assegurar o acesso do Leiloeiro aos locais onde se encontrem o0s bens a serem
leiloados, observando as normas vigentes;

4.2.2. Prestar as informacdes necessarias e disponiveis, quando demandado;

4.2.3. Acompanhar e fiscalizar o contrato da prestacado do servigo, aplicando penalidades
guando cabiveis;

4.2.4. Aprovar minuta de Edital de Leildo apresentada pelo Leiloeiro Oficial contratado
guanto a formatacao, sem transferir para si a responsabilidade pela correcao e precisédo das
informacdes prestadas pelo CONTRATADO;

4.2.5. Exigir o cumprimento do servigo em conformidade as clausulas do contrato;

4.2.6. Zelar pela qualidade do servi¢o, apurando eventuais reclamacdes recebidas, sem
prejuizo das responsabilidades do CONTRATADO,;

4.2.7. Intervir na prestacdo do servico, retoma-lo ou extinguir o contrato, se for o caso,
conforme legislagéo vigente e condiges contratuais;

4.2.8. Notificar o Leiloeiro Oficial em caso de irregularidades na execugdo do servico
prestado, fixando prazo para correcdo pontual, sem prejuizo das responsabilidades
contratuais.

4.2.9. Designar servidor ou comissédo de servidores responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da execucédo dos servigos aqui ajustados.

56

Municipio de Fund&o — Estado do Espirito Santo
Equipe de Licitagdes
Rua Stéfano Broseghini, n® 133, Centro, Fundao/ES, CEP 29.185-000



Processo n°
8229/2021

|
(1=

4.2.10. Manter comissdo constituida, designada pela SEMAD, por Portaria, durante a
vigéncia do credenciamento.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

5. CLAUSULA QUINTA — DOS PREGOS E DO REAJUSTAMENTO

5.1. O leiloeiro tera direito a receber a comissao de 5% para bens moveis, a ser paga pelo
arrematante, nos termos do Decreto n.° 21.981, de 1923.

5.2. Ndo caberd a CONTRATANTE qualquer responsabilidade por cobranca de comissfes
devidas pelos arrematantes, nem por despesas despendidas pelo Leiloeiro Oficial para
recebé-las.

5.3. Poderédo ser cobradas do arrematante, pelo Leiloeiro, taxas referentes a recorte de
chassis dos veiculos considerados sucatas, bem como outras taxas administrativas, desde
gue estejam previstas no Edital do Leildo.

5.4. O Leiloeiro devera prestar os servicos sem quaisquer énus para o Municipio de Fundao.
5.5. A Administragdo Municipal ndo efetuard nenhum pagamento ao Leiloeiro contratado.

5.6. O percentual de remuneracéo € fixo e irreajustavel, exceto quando houver alteracao da
legislacdo que regula a matéria.

6. CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO

6.1. A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condi¢Bes previstas nos artigos
78 e 79 da Lei n° 8.666/93, com aplicacdo do art. 80, da mesma Lei, se forem o caso,
observadas as disposicfes contidas no Edital.

7. CLAUSULA SETIMA - DO ACOMPANHAMENTO, DA FISCALIZACAO E DO
RECEBIMENTO

7.1. A Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD designara formalmente o servidor ou
comissdo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do contrato,
competindo-lhe atestar a realiza¢éo do servigo contratado, observando as disposi¢des deste
Contrato, sem o que nao sera permitido qualquer pagamento.

7.2. O recebimento do servigo ocorrera da seguinte forma:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias da comunicacdo escrita
do contratado.

b) Definitivamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés o decurso do prazo de 90 (noventa)
dias.

8. CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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8.1. Nenhuma sancéo sera aplicada sem a defesa prévia do interessado, no prazo de 05
(cinco) dias Uteis, a contar da intimagao do ato.

8.2. Pela infracdo as normas deste contrato, poderd o faltoso sofrer as seguintes
penalidades:

8.2.1. Adverténcia, nos seguintes casos:
a) Atraso injustificado na execugéao dos servigos;

b) Execucdo de servicos em desacordo com o previsto no Termo de Compromisso e no
Contrato.

8.2.2. Cancelamento do Credenciamento do Leiloeiro, nos seguintes casos:

a) Recebimento de 2 (duas) adverténcias;

b) Recusa injusficada em assinar o Instrumento Contratual para realizagdo do Leildo;

c) Omissdo de informacbes ou a prestacdo de informacbes inveridicas para obter
credenciamento;

d) Decretacao de faléncia ou instauracéo de insolvéncia civil;

e) Falsidade ideoldgica;

f) O Leiloeiro que recusar o servico, independente do movo, por 3 (trés) vezes durante a
validade do credenciamento, sera descredenciado;

8.2.3. Resciséo do Contrato, nos seguintes casos:

a) Omitir ou prestar informacgdes inveridicas aos interessados sobre bens ou condi¢cbes e
venda que resultem na posterior desisténcia do adquirente em realizar a compra;

b) Deixar de devolver a comissdo paga pelo arrematante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis da
comunicacao do fato, nos casos em que a providéncia for determinada;

¢) Ma qualidade da divulgacéo e publicidade dos bens que serado levados a Leildo;

d) O descumprimento total ou parcial de quaisquer das obrigacfes previstas neste Edital, no
Termo de Compromisso de Leiloeiro, ho Contrato e no Decreto n.° 21.981/32;

e) O cometimento de faltas ou falhas na execugdo dos servicos como negligéncia,
imprudéncia e impericia na conducéo dos processos de Leil&o;

f) A cessdo total ou parcial da prestacdo do servico sem a anuéncia do Municipio de
Fundao;

g) A constatacdo superveniente do descumprimento de qualquer das situacdes previstas no
Edital e seus anexos.
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8.2.4. Pagamento de multa, nos seguintes casos:

a) Atrasar na prestacao do servigo executado, em relagédo ao prazo estipulado: multa de 1%
(um por cento) do valor de sua remuneracao, até o limite de 10% (dez por cento);

b) Recusar-se a executar o servi¢o, caracterizada em 10 (dez) dias apds o vencimento do
prazo estipulado: multa de 10% (dez por cento) do valor estimado de sua remuneracao;

c) Demorar em corrigir falha na prestacdo do servico, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) do valor estimado de sua
remuneracéao, por dia decorrido;

d) Recusar em corrigir as falhas na prestacdo do servi¢co, entendendo-se como recusa o
servico ndo efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem a data da rejei¢cdo: multa de 10%
(dez por cento) do valor estimado de sua remuneracao;

e) Descumprir qualquer condicdo fixada na Lei Federal n.° 8.666/93, ou no instrumento
convocatério e ndo abrangida nos incisos anteriores: multa de 2% (dois por cento) do valor
estimado de sua remuneracéo, para cada evento.

8.3. Poderao ser aplicadas, ainda, as demais sancdes previstas no Edital, Contrato, Termo
de Referéncia, Termo de Compromisso, Decreto 21.981/32 e outras normas pertinentes.

8.4. O Leiloeiro sera notificado tempestivamente do cancelamento do seu credenciamento.

8.5. O Leiloeiro credenciado que ensejar o0 retardamento da execucdo de seu objeto, falhar
ou fraudar na execucéo do Instrumento Contratual ou comportar-se de modo inidéneo sera
descredenciado, garantida prévia e ampla defesa, e ficard suspenso de participar de novo
credenciamento do Municipio de Fundao, pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo de
eventual acdo penal correspondente, na forma da lei.

8.6. A critério do Municipio de Fundao, podera ser suspensa a aplicacdo de penalidades, no
todo ou em parte, quando o atraso na execucdo do Leildo for devidamente justificado pelo
Leiloeiro Oficial contratado, por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da
ocorréncia do evento.

8.7. Na eventualidade dos motivos informados serem aceitos pelo Municipio de Fundéo,
este fixard novo prazo, improrrogavel, para execucao das obrigagfes assumidas.

9. CLAUSULA NONA - DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL
9.1. Os contratos oriundos do credenciamento terdo vigéncia de meses (limitada
a 12 (doze) meses), contados do dia subsequente ao da publicagdo do seu resumo no Diario

Oficial.

9.2. Os contratos poderéo ser prorrogados, excepcionalmente, dentro dos limites previstos
pela Lei Federal 8.666/93.
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9.3. O contrato podera ser extinto em até 06 (seis) meses, sem prejuizo da conclusdo da
prestacdo de contas do Leildo, ainda que haja prazo de vigéncia remanescente, sem
prejuizo das responsabilidades do CONTRATADO.

PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

10. CLAUSULA DECIMA - DO PROCEDIMENTO PARA CANCELAMENTO DO
INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO

10.1. O descumprimento de quaisquer das condigBes previstas neste regulamento, bem
como na legislacdo aplicavel ao objeto, ensejard o descredenciamento do proponente,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

10.2. Recusa injustificada em assinar o Instrumento Contratual para realizacéo do Leildo.

10.3. Recusa do servi¢o, independente do motivo, por 3 (trés) vezes durante a validade do
credenciamento.

10.4. A Administragcdo podera revogar o credenciamento quando assim exigir o interesse
publico, mediante decisdo fundamentada, sem que reste qualquer direito de indenizagdo em
favor dos CREDENCIADOS.

10.5. No ato do cancelamento, o credenciado prestara contas de toda a documentacéo que
Ihe foi confiada, fazendo a entrega da respectiva documentacao, devidamente protocolada
no Protocolo Geral e transferird os valores e/fou bens ainda pendentes de repasse
decorrentes de Leildes realizados.

10.6. O Municipio de Funddo ndo se responsabiliza pelo pagamento de nenhum crédito
superveniente ao cancelamento do credenciamento.

10.7. Também sera cancelado, a pedido, o credenciamento do Leiloeiro, desde que néo
possua atividade pendente de conclusdo, observados o0s subitens imediatamente anteriores.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA
11.1. Representara a Contratada ha execucdo do ajuste como preposto o

Sr. (nome completo, nacionalidade, profissdo e estado civil do
representante).

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - FORO

18.1. Fica eleito o foro do Juizo de Funddo - Comarca da Capital do Estado do Espirito
Santo para dirimir qualquer duvida ou contestagdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em duas vias de igual teor e forma,
para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Fund@o/ES, XXXX de XXXXX de 2022.
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Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1)
CPF N°:

2)
CPF N°:
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