FUNDAO SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E

i A I
- PLANEJAMENTO

CARTA DE SERVICOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO

E-mail: sefin@fundao.es.gov.br
E-mail: tributario@fundao.es.qov.br
E-mail: contabil@fundao.es.qov.br

Horario de funcionamento: 7h as 11:30 e 12h30 as 16h

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Registro e Controle

Registrar todos os atos e fatos relacionados a gestdo orgcamentaria, financeira,
patrimonial e de resultados da entidade publica: Empenho, Liquidagdo, Pagamento
etc...

Demonstragées Contabeis

Elaborar balancetes mensais, balancos orcamentarios, financeiros e patrimoniais,
além de outras demonstragdes exigidas por lei.

Conformidade Legal

Assegurar que a gestao contabil esteja em conformidade com as normas e legislagdes
aplicaveis ao setor publico, incluindo a correta aplicacdo de retencgdes tributarias e
outros procedimentos legais.

Analise e Interpretacao

Analisar os dados contabeis para identificar tendéncias, riscos e oportunidades,
fornecendo informagdes relevantes para a gestao e tomada de decisdes.

Planejamento e Or¢gamento:

Apoiar o planejamento estratégico-PPA, a Lei de Diretrizes Orgamentarias -LDO e a
Lei Orgcamentaria Anual — LOA

Garantir a execugdo orgamentaria, fornecendo informagdes sobre a situagao
financeira e patrimonial.

Prestar suporte técnico e informagdes aos gestores publicos, auxiliando na tomada de
decisdes e na gestédo eficiente dos recursos publicos.
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Transparéncia e Prestacao de Contas:

Garantir a transparéncia na gestao publica, fornecendo informagdes claras e precisas
sobre a aplicacao dos recursos publicos.

Elaboragao de Documentos:

Elaborar documentos, relatorios e pareceres contabeis, bem como outros expedientes
necessarios para a gestdo da area tais como:

-Relatério Resumido da Execucédo Orcamentaria-RREO,

-Relatério de Gestéo Fiscal-RGF,

-Prestacdo de Contas Quadrimestrais,

-Prestacado de Contas Mensais-PCM e Prestacao de Anual-PCA ao TCEES
-Elaboracdo da REINF, ......

-Apuracao de Obrigagdes Tributarias — PASEP

-Apuracao de percentual aplicado em Educacao e Agbes em Saude

Supervisao e Controle:
Supervisionar a elaboracido e a execugao de procedimentos contabeis, garantindo a
precisao, qualidade e conformidade das informagdes.

Importancia da Contabilidade Publica:

A contabilidade publica desempenha um papel fundamental na gestdo publica,
assegurando a correta aplicagao dos recursos publicos, promovendo a transparéncia e
a prestacao de contas, e contribuindo para a eficiéncia da gestao publica e o controle
social. O setor contabil publico é essencial para garantir a confiabilidade das
informacoes financeiras e patrimoniais, o que é crucial para a tomada de decisdes
estratégicas e para a avaliagdo do desempenho da gestao publica.

DEPARTAMENTO TRIBUTARIO

Setor Imobiliario

Verificagdo de cadastro, formalizagao de processos de transferéncia de titularidade,
emissdo DAM(S) IPTU, TAXAS DIVERSAS, orientac¢des para formalizagcéo de proces-
sos de ITBI — Imposto de Transmissao de Bens Imodveis, consulta situacao fiscal dos
contribuintes, emissédo de certiddo negativa de débitos, atendimento pelos meios de
comunicacao (WHATSAPP, EMAIL), arquivamento de processos.

Setor Divida Ativa

Consulta situacao fiscal do contribuinte, renegociagao de divida (parcelamentos), co-
branga administrativa através de notificagdo do contribuinte, geracdo de IPTU (em
atraso), prescricdo de débitos, cancelamento e suspensao de débitos, geragao de
CDA (certidao divida ativa), baixa e integragcao de arquivos de recebimento, atendi-
mento ao publico através dos canis de comunicagéo (whatsapp, e mail).
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Setor Econémico

Cadastro de profissionais autbnomos, emissao de ISSQN, inscricao de contribuinte,
emissao de taxas de alvara, emissio de taxas de alvara, liberagao de acesso ao sis-
tema de emissao de nota fiscal eletrénica, atualizagdo de cadastro e inclusdo de ser-
Vigos.

SIMPLIFICA-Integracao Junta Comercial, credenciamento de nota fiscal, transferéncia
de titularidade, emissdo de DAM(S), formalizagcdo do cadastro do MEI, elaboragéo de
parcelamento do SIMPLES NACIONAL E REGULARIZE.

Setor Nosso Crédito

Orientagdes sobre as linhas de crédito, analise de crédito, analise cadastral, cobranga
de inadimplentes, gestai de carteira.

Importancia do Setor Tributario

O setor tributario desempenha um papel fundamental na manutengcao da estabilidade
econdmica e na prestacao de servigos publicos. Sua capacidade de arrecadar receitas,
fiscalizar o cumprimento das leis tributarias e adaptar o sistema as necessidades em
constante evolugdo é essencial para o funcionamento eficaz de qualquer governo.
Portanto, entender o que o setor tributario faz e sua importancia é fundamental para
todos os cidadaos e empresas que fazem parte de uma sociedade organizada.

Onde estamos?

Enderecgo: Av. Presidente Vargas, n° 15, Centro, Fundao/ES (1° andar).

Quem somos?

SECRETARIO DE
FINANGAS E PLANEJAMENTO

SUBSECRETARIO DE RECEITA
E ADMINISTRAGAO
TRIBUTARIA

SUBSECRETARIO DE FINANGAS ASSESSOR
E PLANEJAMENTO TECNICO

CONSELHO MUNICIPAL
FISCAL
GERENTE DE
CONTABILIDADE JUNTe DE GERENTE
IMPUGNAGAO FISCAL TRIBUTARIO

COORDENADOR
DE TESOURARIA

COORDENADOR DE
ARREC@DAQEO E
FISCALIZAGAO TRIBUTARIA

COORDENAGAO
DA UBS

COORDENADOR DE
DIiVIDA ATIVA

COORDENADOR DO
PROGRAMA DE
MICROCREDITO
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Contatos Setoriais:

Setor tributario — Contato: (27) 99641-2495

tributario3@fundao.es.gov.br

Setor contabil — Contato: (27)

contabil@fundao.es.gov.br

Tesouraria — Contato: (27)

tesouraria@fundao.es.qov.br

Setor de fiscalizagao —

fiscal.tributario@fundao.es.gov.br

Setor de econémico — Contato: (27) 99928-5293

economico@fundao.es.qgov.br

Divida ativa — Contato: (27) 99782-6518

dividaativa@fundao.es.gov.br

Nosso Crédito — Contato: (27) 99928-5293

nossocredito@fundao.es.qov.br

Atenciosamente

Carlos Edi de Oliveira
Subsecretério de Finangas e Planejamento
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