PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

MEMORANDO SEMTUC/ CONGER N° 029/2025

Fund3do, 01 de Agosto de 2025

A
Controladoria Geral do Municipio de Fundao/ES

Assunto: Encaminhamento da Carta de Servigos da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura

(SEMTUC).

Senhor(a) Ouvidor (a),

Encaminhamos, por meio deste, a Carta de Servigos da Secretaria Municipal de Turismo e
Cultura — SEMTUC, elaborada com base nas disposicdes da Lei Municipal n? 1.340, de 10 de
maio de 2022, com redacao atualizada pela Lei n2 1.384/2023.

O presente documento tem por finalidade dar transparéncia as ac¢les da Secretaria,
fortalecer o controle social e promover o acesso da populacdo as informacgdes sobre os
servicos publicos prestados no ambito das politicas de turismo e cultura do Municipio de

Funddo.
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CARTA DE SERVICOS AO USUARIO
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura — SEMTUC
Municipio de Fundao — ES

Apresentagao:
A Carta de Servigos da Secretaria Municipal de Turismo e Cultura — SEMTUC visa informar os
cidaddos sobre os servicos prestados pela Secretaria, os padrdes de atendimento, formas de

acesso e 0s compromissos com a qualidade na oferta dos servigos publicos.
Missao Institucional:

Planejar, coordenar e executar politicas publicas voltadas ao fortalecimento do turismo e a
valorizacao da cultura local, promovendo o desenvolvimento sustentavel e a preservacao da

identidade do Municipio de Fundao.

Atribuigdes Institucionais com base na Lei Municipal n° 1.340, de 10 de Maio de 2022:
“Secdo V

Da Secretaria de Turismo e Cultura

Art. 20 Compete a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura - SEMTUC: (Redagdo
dada pela Lein® 1.384/2023)

| -atender a populacdo quanto as demandas pertinentes a drea de atuacéo da

secretaria; (Redacdo dada pela Lei n® 1.384/2023)

Il = a organizacdo, proposicdo, acompanhamento e a execugdo de planos,
programas e eventos que tenham por objetivo incentivar o turismo e a cultura no

Municipio,; (Redacdo dada pela Lei n® 1.384/2023)
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Il - execugdo de convénios celebrados entre o Municipio e outras entidades
visando o desenvolvimento das atividades turisticas e culturais; (RedacGo dada

pela Lei n® 1.384/2023)

IV — organizagdo e manutencGo do cadastro relativos aos estabelecimentos

turisticos do Municipio; (Redacdo dada pela Lei n2 1.384/2023)

V — promover a identidade cultural do Municipio de Funddo, (Redacdo dada pela

Lein® 1.384/2023)

VI — promover agbes visando a promog¢do dos patrimbnios materiais, imateriais,

arquivistico, histérico e artistico. (Redacdo dada pela Lei n? 1.384/2023)

VIl - o incentivo e a protec¢éo as atividades artisticas; (Redacéo dada pela Lei n®

1.384/2023)

VIl - realizar despesas, liquida¢des e autorizar os pagamentos na forma da Lei.

(Redacdio dada pela Lei n 1.384/2023)

IX - executar atividades que lhe forem correlatas;(Redacdo dada pela Lei n®

1.384/2023)

Art. 21 A SEMTUC possui a estrutura relacionada no Anexo | desta Lei. (Redagdo
dada pela Lei n® 1.384/2023)

(Redacéo dada pela Lei n® 1.384/2023)

Art. 22 A SEMTUC dispée dos seguintes cargos em comissGo em sua estrutura: 01
(um) cargo de Secretdrio, 01 (um) cargo de Subsecretdrio, 03 (trés) cargos de
Assessor Técnico, 02 (dois) cargos de Assessor Especial, 02 (dois) cargos de
Gerente e 03 (trés) cargos de Coordenador. (Redaclo dada pela Lei n@

1.384/2023)
(Redacdo dada pela Lei n® 1.366/2022)”
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Servigos Prestados:
1. Atendimento ao Cidadao

e Recebimento de demandas presenciais ou remotas relacionadas a area de

turismo e cultura.
2. Planejamento e Execugado de Agdes e Eventos

e Organizacdo de eventos, proposicdo e acompanhamento de planos e

programas voltados ao fomento turistico e cultural.
3. Gestdo de Convénios e Parcerias

e Celebracdo e execucdo de convénios e parcerias com entidades publicas e

privadas para desenvolvimento do setor.
4. Promogao da Identidade Cultural

e Valorizacdo das manifestacdes culturais e tradi¢cdes locais por meio de agdes

integradas e participativas.
5. Preservagdo do Patriménio Cultural

e Acles de promocdo e protecdo do patrimbnio material, imaterial, artistico,

historico e arquivistico do Municipio.
6. Fomento as Atividades Artisticas

e Apoio a criacdo e difusdo de atividades artisticas por meio de incentivos e

instrumentos de valorizagao.

7. Gestao Orgamentaria e Financeira
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e Realizacdo de despesas, liquidacdes e autorizacdes de pagamentos conforme a

legislacao vigente.
8. Execucgdo de Agdes Correlatas

e Qutras atividades relacionadas as finalidades da Secretaria.

Estrutura Administrativa da SEMTUC:

Conforme Art. 22 da Lei Municipal n2 1.340/2022:
e (01 Secretario Municipal
e (01 Subsecretario
e (03 Assessores Tecnicos
e (02 Assessores Especiais
e 02 Gerentes

e (03 Coordenadores

Canais de Atendimento ao Cidadao:

e Endereco: Rua Stefano Broseghini, 2° Pavimento, Centro, Fundao/ES, CEP: 29.185-
000.

e E-mail: semtuc@fundao.es.gov.br

e Horario de Atendimento: Segunda a sexta-feira, das 07h as 16h

Compromisso com o Cidadao:
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Garantir transparéncia, eficiéncia, acessibilidade e valorizacdo da diversidade cultural no
atendimento a populagdo, assegurando o pleno acesso as politicas publicas de turismo e

cultura.

Atenciosamente,

ROMENIQUE Assinado de forma digital

BORGES por ROMENIQUE BORGES
SIMOES:13109449706

SIMOES:1310944970 pados: 2025.08.01

6 13:52:35-03'00"

ROMENIQUE BORGES SIMOES
Secretario Municipal de Turismo e Cultura

Decreto n° 009/2025
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