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PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO DE CARTORIO DE TABELIANATO DE NOTAS E
REGISTRO CIVIL N.° 003/2023

O MUNICIPIO DE FUNDAO, Estado do Espirito Santo, por intermédio da Secretaria
Municipal de Administrac@o, doravante denominada SEMAD, sediada na Rua Sao José,
n°® 135, Centro, Fundao/ES, CEP 29.185-000, torna publico, para conhecimento dos
interessados que realizara procedimento auxiliar de CREDENCIAMENTO, conforme
autorizacao contida no processo n° 8760/2023, cujo objeto € 0 CREDENCIAMENTO DE
CARTORIOS PARA PRESTACAO DE SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO
EXTRAJUDICIAIS DA COMARCA DE FUNDAO PARA REALIZAR ATOS
CARTORARIOS EM GERAL (AUTENTICACAO, RECONHECIMENTO DE FIRMA,
REGISTRO DE IMOVEL, CERTIDOES, LAVRATURA DE ESCRITURAS E OUTROS)
NECESSARIOS AO MUNICIPIO DE FUNDAO/ES. O procedimento seré regido pela Lei
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei n° 8.935, de 18 de novembro de 1994 e Decreto
Municipal 702/2023, com as alteragcbes que lhe sucederam, bem como demais
legislacdes aplicaveis a matéria e, de acordo com o disposto no presente Edital e
respectivos anexos, que dele passam a fazer parte integrante para todos os efeitos,
independentemente de transcricdo, e sera realizado pela Comissdo Especial de
Contratac¢des designada pelo Decreto n° 1262/2023.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. AQUISICAO DO EDITAL: o presente edital e seus anexos poderdo ser obtidos no
Setor de LicitagOes, localizado na Rua S&o José, N° 135, 1° Pavimento, Centro, Municipio
de Fundao, Estado do Espirito Santo, CEP 29.185-000, de segunda a sexta-feira, no
horéario de 07h00min as 16h00min, bem como pelo site
http://www.fundao.es.gov.br/licitacao.

1.2. A documentagédo relacionada neste edital para fins de credenciamento devera ser
protocolada no protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Funddo, endereco Rua S&o
José, N° 135, Centro, Municipio de Fundao, Estado do Espirito Santo, CEP 29.185-000,
de segunda a sexta feira, no horario das 07h00Omin as 16h00min, a partir do dia 14 de
dezembro de 2023.

1.3. Os Cartorios poderdo apresentar os documentos exigidos para o credenciamento
durante o prazo de vigéncia do presente Chamamento.

1.4. O Chamamento ficara aberto para credenciamento dos Cartérios interessados, pelo
periodo de 12 (doze) meses, a contar da publicagédo deste Edital.

1.5. Os trabalhos serdo conduzidos pela comissdo constituida, para aferir a
documentacéo apresentada pelos interessados.

1.6. PEDIDO DE ESCLARECIMENTO: os interessados poderao solicitar esclarecimentos

relativos ao presente certame a Comissdo Especial de Contratacbes no horario de
1
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7h00min as 16h00min horas de segunda a sexta feira, por meio do tel: (27) 3267-1565 ou
do e-mail:licitacao@fundao.es.gov.br, mediante confirmacdo do recebimento por parte da
Comisséo, desde que seja informado o numero deste Edital.

1.5.1. Somente a Comissdo Especial de Licitacdes, instituida através do Decreto
Municipal n® 1262/2023, esta autorizada a prestar, oficialmente, informacfes ou
esclarecimentos a respeito deste credenciamento.

15.2. Os esclarecimentos prestados aos licitantes estardo disponiveis no site
http://www.fundao.es.gov.br/licitacao, dispensando qualquer outra publicidade, néo
podendo os licitantes, em qualquer hipétese, alegarem desconhecimento.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto deste Edital ¢ 0 CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS PARA PRESTACAO
DE SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO EXTRAJUDICIAIS DA COMARCA DE
FUNDAO PARA REALIZAR ATOS CARTORARIOS EM GERAL (AUTENTICACAO,
RECONHECIMENTO DE FIRMA, REGISTRO DE IMOVEL, CERTIDOES, LAVRATURA
DE ESCRITURAS E OUTROS) NECESSARIOS AO MUNICIPIO DE FUNDAO/ES, que
sera regido pelas disposicdes legais, notadamente a Lei n° 14.133/2021, observadas as
condigbes estipuladas na legislagdo que rege a matéria e segundo os critérios deste
Edital.

2.2. Para prestagdo dos servicos descritos serdo credenciados Cartérios situados no
Municipio de Fundao/ES (sede e Distritos).

2.3. Os servicos atenderdo a Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além dos
regulamentos, normas técnicas e outras normas aplicaveis.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Credenciamento os Cartérios de Tabelionato de Notas e
Registro Civil com sede na Comarca de Funddo-ES, legalmente constituidos, que
satisfacam as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

3.2. A participacdo neste credenciamento implica a aceitacdo, plena e irrevogavel, das
normas constantes do presente edital e dos seus anexos.

3.3. Estdo impedidos de participar de qualquer fase do processo, interessados que se
enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:

3.2.1. Que nédo atendam as condi¢des deste Edital e seus anexos;

3.2.2. Pessoa juridica que tenha sido declarada inidbnea por qualquer 6rgdo da
Administracé@o Puablica.
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3.2.3. Pessoa juridica que esteja cumprindo suspensdo do direito de contratar com a
Administracao Publica.

3.2.4. Que se enquadrem em alguma das situacbes enumeradas no art. 78 da Lei
Organica Municipal n° 001/1990.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. Os recursos or¢camentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de
Referéncia correrdo pelo Orcamento da Secretaria Municipal de Administracdo no
exercicio de 2023, cuja rubrica segue abaixo indicada.

004100.0412200022.015 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FICHA - 0000021

FONTE - 150000001001

5. DA HABILITACAO

5.1. A partir da data discriminada no item 1.2 deste Edital, as instituicbes financeiras,
interessadas neste credenciamento, deverdo protocolar a documentacgdo relacionada a
seguir:

5.1.1. HABILITACAO JURIDICA

4.3.1. Ato constitutivo, contendo todas as alteracdes realizadas, ou a ultima devidamente
consolidada.

4.3.2. Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado do Espirito Santo, que
comprove a delegacdo do Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a
publicagdo da nomeacgéo no Diario Oficial.

5.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
5.1.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

5.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

5.1.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante, mediante
Certiddo Negativa de Tributos Estaduais ou Certiddo Positiva com efeito negativo,
expedida pela Fazenda Estadual ou Certiddo de N&o Contribuinte;
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5.1.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio sede do licitante,
mediante Certiddo Negativa de Tributos Municipais ou Certiddo Positiva com efeito
negativo, expedida pela Fazenda Municipal, da sede da licitante ou Certiddo de N&o
Contribuinte;

5.1.2.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

5.1.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

5.1.2.7. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢éo,
conforme modelo deste Edital.

5.1.4. DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

5.1.4.1. A CREDENCIADA devera apresentar junto com a documentagdo de habilitagdo
0s seguintes documentos:

5.1.4.1.1. Requerimento para participagcdo, conforme modelo anexo a este Edital (anexo

).

5.1.4.1.2. Cédula de identidade e CPF ou outro documento oficial de identificacdo do
Tabelido responsavel pelo Cartério.

5.1.4.1.3. Relacao dos profissionais disponiveis para prestacdo dos servigos notariais,
conforme Modelo anexo a este Edital (anexo 1V).

5.1.4.1.4. Carta Proposta, assinada pelo Tabelido responséavel pelo Cartério, contendo
informac0des e declaracdes necessarias para participacdo neste procedimento, conforme
Modelo anexo a este Edital (anexo lll).

5.2. Caso o Tabelido nomeie representante, devera ser apresentado Instrumento Publico
de Procuragédo, emitido por Cartorio competente, assinada pelo Tabelido, que comprovem
poderes para 0 representante manifestar-se em seu nome em qualquer momento do
chamamento, juntamente ao documento de identificacdo pessoal do procurador
estabelecido.

5.3. Os documentos exigidos nos subitens acima deverdo ser apresentados em original
ou cOpia autenticada por cartério competente, ou ainda, por servidor da Comissao
Especial de Contratac6es. Neste caso, o interessado devera comparecer ao Setor de
LicitacBes, situada na Rua S&o José, n° 135, Bairro Centro — Fundédo — ES, das 07h30min
as 11h30min e das 13h00min as 16h00min, de segunda a sexta feira, munido do
documento original e da cépia para autenticacdo, antes da entrega do envelope no
Protocolo.
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5.4. Serdo aceitas copias simples para os documentos disponibilizados ou verificados por
meio eletrénico.

5.5. As Certiddes que ndo possuirem prazo de validade, somente serdo aceitas com data

de emissdo néo superior a 90 (noventa) dias consecutivos de antecedéncia da data de
apresentacdo da documentacéo.

6. DO RECIMENTO DA DOCUMENTACAO

6.1. Os documentos relacionados no item 5, deverdo ser protocolados no enderego
descrito no subitem 1.2, em envelope lacrado, com as seguintes indicagdes:

DOCUMENTOS DE HABILITACAO
A COMISSAO ESPECIAL DE CONTRATACOES
PREFEITURA MUNICIPAL DE FUNDAO/ES

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° /2023 - PROCESSO N°

PROPONENTE

7. PROCEDIMENTO PARA O CREDENCIAMENTO

7.1. Os Cartorios poderdo apresentar os documentos exigidos para o credenciamento
durante o prazo de vigéncia do presente Chamamento.

7.2. O Chamamento ficar4 aberto para credenciamento dos Cartérios interessados a
partir da data definida no item 1.2 deste Edital, pelo periodo de 12 (doze) meses,
contados a partir da publicacdo do Edital, podendo ser prorrogado pelo prazo legal a
critério da Administragdo Municipal.

7.3. A Comissédo Especial de Contratacdes terd o prazo de 10 (dez) dias uteis para
analisar a documentacdo de habilitacdo do credenciamento, podendo ser prorrogado, a
critério da Administracéo, desde que devidamente justificado.

7.4. A Comissdo Especial de Contratacdes avaliarda a compatibilidade dos documentos
apresentados com as exigéncias do Edital e abrira prazo para possiveis corre¢des, caso
necessario.

7.5. A participante que protocolizar documentacdo incompleta e/ou vencida deveréa
realizar a devida adequacao dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

7.7. Da avaliacdo das documentacdes apresentadas, serd lavrada ata circunstanciada
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pela Comissdo Permanente de Licitacdo com o resultado do julgamento do
credenciamento e divulgado na forma da Lei.

7.8. O resultado lavrado serd submetido a Autoridade Superior para Ratificacdo do
procedimento de analise das documentacdes.

7.9. A Ordem de inscricdo de cada candidato para fins de rotatividade sera contada da
data da entrega da documentacdo para o credenciamento no protocolo geral, onde sera
registrada a data e a hora da entrega dos envelopes.

7.9.1. Além das informagdes geradas no protocolo geral, mencionado acima, a ordem de
inscricdo também esta condicionada a entrega das documentagdes corretas, como
critério de habilitacdo para o credenciamento.

7.10. Para fins de julgamento do processo de credenciamento do Cartério interessado
serd considerada a data de apresentacdo das documentacfes como marco para
avaliacao de sua validade.

7.11. Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos poderdo, a
critério da Comissao, ser sanadas, até a decisdo sobre o resultado do credenciamento,
inclusive mediante apresentagdo de documentos, ou verificacdo efetuada por meio
eletrénico habil de informacg6es e certificada por servidor autorizado.

8. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1. Os servigos atenderdo a Lei Federal N° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além dos
regulamentos, normas técnicas e outras normas aplicaveis.

8.2. Em respeito ao Principio Administrativo da Impessoalidade, havendo mais de um
Cartorio credenciado, a convocacao dos interessados para prestacdo dos servigos sera
realizada de forma rotativa, por ordem de credenciamento, através de rodizio. Ou seja, 0
primeiro Credenciado sera convocado primeiramente, e assim sucessivamente, até que
todos os credenciados tenham prestado o0s servigos.

8.2.1. Qualquer novo interessado serda Credenciado em Uultimo lugar de acordo com a
ordem preestabelecida e atualizada no momento de seu deferimento, quando entéo
passara a concorrer na lista de credenciados nos termos do item 9.2.

8.2.2. Sera automaticamente excluido do rodizio a credenciada que nao mantiver
atualizada, durante a vigéncia do Contrato, a documentacdo de regularidade fiscal e
trabalhista exigidas no momento do credenciamento.

8.2.2.1. Em caso de irregularidade fiscal ou trabalhista, o Contratante notificarad a
credenciada para que sejam sanadas as pendéncias no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo. Finalizado este prazo sem que haja regularizacdo ou
apresentacdo de defesa aceita pelo Contratante, estes fatos, isoladamente ou em
conjunto, caracterizardo descumprimento do Edital, e estara o Contrato passivel de
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rescisao e a adjudicataria sujeita as san¢c8es administrativas previstas no Edital.

8.2.2.2. Apés a regularizacdo da documentacgéo, dentro do prazo previsto, a credenciada
retornard ao sistema de rodizio em sua classificacao inicial.

8.3. Realizada a distribuicdo a credenciada para executar o servico principal, este
também ficard vinculado para executar todo o servigo cartorario derivado/complementar.

8.4. Os servicos aos cartérios de forma rotativa previstos na clausula anterior, abrange
tdo somente 0s servicos que venham a ser realizados a partir da data da publicacdo do
presente termo. Ficam excluidos do sistema de rodizio, eventuais servigos cartorarios ja
realizados e que porventura necessitem ser renovados, tais como expedicdo de
certiddes, lavratura de escritura de rerratificagdo, aditamento ou quaisquer outros
necessarios para o registro de iméveis pertencentes a Municipalidade, bem como sera
excluido o referido cartério da etapa seguinte do rodizio, caso, a ordem do rodizio tenha
sido alterada.

8.5. Para o reconhecimento de firma de assinaturas o servico sO entrard no sistema
rotativo, caso nenhuma das partes tenham firma registrada em algum dos Cartérios
credenciados, 0 servico seré feito neste. Ademais, no caso em que as partes tenham
firma registrada em mais de um cartorio credenciado, o servigo seré realizado através do
sistema rotativo.

8.6. Os servicos a serem prestados estdo condicionados a prévia e expressa solicitagéo
pela Secretaria requisitante diretamente a Secretaria de Administracao.

8.7. Os custos de transporte, entrega, remessa e devolugdo de documentos serdo de
responsabilidade do cartdrio credenciado.

9. IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

9.1. Podera ser apresentada Impugnacao ao Edital nos termos do art. 164 da Lei n°
14.133/21.

9.2. Até 03 (trés) dias uteis antes da data final para apresentacdo dos documentos de
Habilitacdo qualquer pessoa interessada podera impugnar este edital.

9.3. O pedido de impugnacéo podera ser protocolado no Protocolo Geral da Prefeitura
Municipal de Fundao, em nome da Comisséo Especial de Contratacdo, localizado na Rua
Sao José, n° 135, Centro, Municipio de Fundéo, Estado do Espirito Santo, CEP 29.185-
000, ou enviado para o e-mail: licitacao@fundao.es.gov.br.ou, podendo ser anexados
documentos digitalizados em formato “pdf”.

9.4. A Comissao Especial de Contratacdo, por meio do Agente de Contratacdo da
referida Comissao, respondera a impugnacdo no prazo de até 03 (trés) dias Uteis,
contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia util anterior a data da
abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais ao setor técnico competente.
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9.5. A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida
excepcional que devera ser motivada pelo agente de contratacdo da Comissao Especial
de Contratacdo nos autos do processo de licitacdo.

9.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnac¢fes serdo divulgadas em
sitio eletrdnico oficial do Municipio dentro do prazo estabelecido no subitem 7.1.3 e
vinculardo os participantes e a Administragao.

9.7. Acolhida a impugnagédo contra o edital de licitacéo, serd definida e publicada nova
data para recebimento dos documentos.

10. DA DIVULGACAO DO RESULTADO E RECURSOS

10.1. Os resultados serédo publicados pela comissdo no Diario Oficial dos Municipios,
assim que a andlise de que trata o item 7 for concluida.

10.2. Os interessados poderao recorrer do resultado publicado em relacéo a avaliagédo da
documentacdo entregue, apresentando suas razdes devidamente fundamentadas e por
escrito, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados do primeiro dia subsequente a data da
divulgacéo prevista no item 10.1, ficando, nesse periodo, autorizado vistas ao seu
processo junto a Comisséo Especial de Contratacdes, na sede da Prefeitura Municipal de
Fundéo.

10.3. O recurso devera ser protocolado no Protocolo Geral do Municipio de Fundéo, ou
enviado para o e-mail: licitacao@fundao.es.gov.br.ou, podendo ser anexados
documentos digitalizados em formato “pdf’, no prazo estabelecido no item 10.2, ficando
estabelecido o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para analise.

10.4. A comissdo poderd decidir pela reconsideragdo ou manutencdo da deciséo,
devendo, neste caso, expedir decisdo definitiva no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis.

10.5. Somente o proprio interessado ou seu representante legalmente habilitado poderdo
interpor recurso.

10.6. Serdo conhecidos somente os pedidos de revisdo tempestivos, motivados e nao
protelatorios.

10.7. Nao serao admitidos mais de um recurso do interessado versando sobre o mesmo
motivo de contestacao.

10.8. Nao serdo admitidos recursos, sem nome, CNPJ/CPF, telefone, endereco eletronico
(e-mail) e assinatura da pessoa fisica participante ou do representante legal para as
pessoas juridicas.

10.9. Todas as decisdes serdo publicadas no sitio eletrénico da Prefeitura de Fundao,
www.fundao.es.gov.br. Os participantes sao responsaveis pelo acompanhamento das
publicagfes, ficando a Administragdo Publica isenta de quaisquer responsabilidades por
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perda de prazo.

10.10. A falta de manifestagéo no prazo mencionado importard a decadéncia do direito de
recurso.

10.11. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

10.12. Mantido o resultado de inabilitacéo, a instituicdo podera manifestar novo interesse
para o credenciamento, a qualquer tempo durante a vigéncia deste chamamento.

11. RECEBIMENTO DOS SERVICOS

11.1. Os servicos serdo recebidos em conformidade com o artigo 140 da Lei n.°
14.133/2021, assim:

11.1.1. Provisoriamente: Pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 05 (cinco) dias da
comunicacéo escrita da Contratada,

11.1.2. Definitivamente: Os servi¢cos serdo recebidos definitivamente, apos a verificagdo
da conformidade com as especificagcbes constantes do Edital de Credenciamento e
Termo de Referéncia, devendo ser entregue ao Orgdo Contratante juntamente aos
servicos executados o recibo do cartorio informando os valores pagos, tendo a
Administracdo o prazo 02 (dois) dias Uteis para a aceitacdo dos servicos.

11.2. Se, ap6s o recebimento provisorio, constatar-se que os servicos foram prestados
em desacordo com as exigéncias deste Instrumento, com defeito/ma qualidade, fora da
legislacdo aplicavel ou incompletos, ap6s a notificagdo por escrito a adjudicataria, seréo
interrompidos 0s prazos de recebimento e suspenso 0 pagamento, até que sanada a
situacao.

11.3. O recebimento provisorio ou definitvo ndo exime a responsabilidade da
adjudicataria a posteriori. Deverdo ser substituidos os servigos que, eventualmente, ndo
atenderem as especificacbes do Edital.

11.4. Os servigos serdo recusados pelo Contratante nos seguintes casos:
a) Se prestados em desacordo com as exigéncias legais e solicitagdes do Contratante;

b) Se prestados com defeitos, m& qualidade, avarias e outras irregularidades observadas
no ato do recebimento.

11.5. Em qualquer caso de recusa, a Contratada ter4 até 24 (vinte e quatro) horas,
respeitado outro prazo definido em lei, se houver, para providenciar a substituicdo
correspondente, sob pena de incidir nas sanc¢des administrativas previstas na legislacédo
vigente e neste Edital.
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11.6. Sendo recusados os servicos pela segunda vez, o Contratante podera cancelar a
Ordem de Servigco/Nota de Empenho referente aos servigcos recusados, sendo-lhe
facultada a convocacéo do Cartério classificado na ordem subsequente para realizacao
do servico ndo aprovado e ndo recebido definitivamente, desde que rescindido o contrato
previamente com a primeira colocada.

12. VALORES, REAJUSTE E FORMA DE PAGAMENTO

12.1. O valor estimado a ser contratado ficou estabelecido em R$ 35.000,00 (trinta e
cinco mil reais).

12.2. Os servicos serdo remunerados de acordo com os valores da Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos fixados pela Lei Estadual N° 4.847/93 e alteracOes posteriores,
devidamente legalizados para prestacdo de servicos cartorarios, para o Municipio de
Fundéo-ES, publicada no site da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica do
Espirito Santo.

12.3. Somente serdo pagos os servicos efetivamente prestados.

12.4. Os pregos praticados serdo reajustados conforme vigéncia da Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos.

12.5. Pela prestacdo dos servicos, o Contratante pagard a Contratada os valores
especificados na Tabela Oficial de Custas e Emolumentos do Tribunal de Justica do
Estado do Espirito Santo.

12.6. Por tratar-se de emolumentos concernentes aos servicos notariais e de registro
possuem natureza tributaria, constituindo taxas remuneratorias de servigos publicos, logo
o desembolso serd prévio a emissdao do documento, assim o pagamento sera efetuado
com base em orcamento emitido pelo cartorio, mediante prévia solicitagdo do Municipio.

12.7. O orcamento, ou similar, deverd conter o ato cartorario (autenticacéo,
reconhecimento de firma, registro de imovel, certiddes, lavratura de escrituras e outros), o
valor do emolumento, bem como indicar a conta bancéria para pagamento e informar o
CNPJ do cartério ou CPF do tabelido ou registrador.

13. OBRIGACOES DAS PARTES

13.1. DA CONTRATADA

13.1.1. Efetuar a entrega dos servi¢cos nas condi¢cfes estipuladas em estrita observancia
das especificagfes do Edital e Termo de Referéncia, acompanhado da Nota Fiscal.
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13.1.2. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao.

13.1.3. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
qguaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucéo do contrato.

13.1.4. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do servidor do
Contratante, encarregado de acompanhar a execu¢do do contrato, prestando todos os
esclarecimentos que Ihe forem solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas.

13.1.5. Manter, durante a execucao dos servicos, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢gfes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no credenciamento,
se for verificado que a Contratada ndo possui os documentos atualizados, a mesma sera
excluida do sistema rotativo, retornando sé apos a regularizagdo documentacao.

13.1.6. Nao transferir ou delegar a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que
esta obrigada.

13.2. DO CONTRATANTE

13.2.1. Verificar minuciosamente, a conformidade dos servicos recebidos com as
especificagbes constantes do Edital e do Termo de Referéncia, para fins de aceitacéo e
recebimento definitivo.

13.2.2. Fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de servidor
especialmente designado.

13.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto, para que a Contratada execute o servico
solicitado.

14. PRAZO DE VIGENCIA DO CHAMAMENTO PUBLICO

14.1. O prazo de vigéncia do chamamento publico sera de 12 (doze) meses, contando a
partir de sua publicagdo, podendo ser prorrogado pelo periodo legal a critério da
Administracdo Municipal.

14.2. Durante o periodo de vigéncia do credenciamento, os credenciados poderdo ser
convocados nas oportunidades e quantidades que a Administragdo Municipal necessitar.

15. ASSINATURA DO CONTRATO E DA ORDEM DE SERVICO

15.1. As obrigacdes decorrentes deste credenciamento serdo firmadas entre o Orgéo
Contratante e a Credenciada por meio de Contrato ou outro documento pertinente,
observadas as condi¢fes estabelecidas neste Edital e legislagdo vigente.
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15.2. O Contratante convocara formalmente os Cartdrios aptos ao credenciamento para
assinatura do Contrato ou outro documento pertinente.

15.3. O prazo para assinatura do contrato serad de 05 (cinco) dias (teis, contados da
convocacdao para este fim.

15.4. A recusa injustificada do Cartério apto ao credenciamento em assinar o contrato,
dentro do prazo estabelecido, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando o as penalidades legalmente estabelecidas na Lei 14.133/2021

15.5. No ato da assinatura a Contratada devera reapresentar os documentos exigidos
para o Credenciamento que estejam com a vigéncia expirada.

16. FISCALIZACAO

16.1. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execuc¢do do contrato caberdo ao
Contratante, através de servidor designado, com poderes para verificar se 0s servicos
realizados estdo de acordo com o solicitado, fazer adverténcia quanto qualquer falta,
aplicar multas e demais acdes necessérias a Contratada.

16.2. A fiscalizacdo serd exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
guaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica co-responsabilidade do
Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Pela inexecucdo total ou parcial na prestacdo dos servicos, o Municipio podera
garantida a prévia defesa, aplicar aos infratores as san¢des da lei 14.133/2021.

17.2. Da aplicagcéo de penalidades cabera recurso, conforme disposto na lei 14.133/2021.

18. DISPOSICOES FINAIS

18.1. O PROPONENTE é responséavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo de
Credenciamento e do CONTRATO. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacdes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido CREDENCIADO, a rescisao do
contrato, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

18.2. E facultado & Comissdo Especial de Contratacdo, ou & autoridade a ela superior,
em qualquer fase, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo.
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18.3. Os interessados intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Comisséo Especial de Contratacdo, sob pena
de desclassificagéo.

18.4. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e a
exata compreensao dos seus documentos.

18.5. E facultado & Comissdo Especial de Contratacdo, ou & autoridade a ela superior,
em qualquer fase, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrucao do processo.

18.6. Os interessados intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Comissédo Especial de Contratacédo, sob pena
de desclassificagéo.

18.7. Poder4d a Administracdo revogar o presente procedimento, por conveniéncia
administrativaou interesse publico devidamente justificado, sem que caiba ao interessado
direito a indenizacgdo, salvo em caso de dano efetivo disso resultante e na forma da lei.

18.8. As decisbes referentes a este processo serdo publicadas no sitio oficial da
Prefeitura de Fundao, www.fundao.es.gov.br.

18.9. Os casos nao previstos neste edital serédo decididos pela Comissdo Permanente de
Licitagc@oou pela autoridade a ela superior.

18.10. A autoridade competente para aprovacdo do credenciamento somente podera
revoga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente,
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo
anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato
escrito e fundamentado.

18.11. Os CREDENCIADOS néo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacéo
do credenciamento.

18.12. No caso de desfazimento do credenciamento, fica assegurada a ampla defesa e o
contraditério.

18.13. A contratada s6 podera cobrar os valores descritos na tabela, sendo os demais
servicos deste termo sem 6nus para 0 Municipio.

18.14. Podem participar deste Credenciamento todos os Cartorios de Notas, localizados
no Municipio de Fundao, que preencherem todos os requisitos exigidos no Edital.

18.15. Os cartorios interessados poderdo protocolar inscricdo para o Credenciamento, a
partir da publicacdo do extrato deste Edital de Credenciamento.
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18.16. As especificacBes da prestacao dos servicos e demais condi¢cdes estdo previstas
no Anexo | — Termo de Referéncia, que é parte integrante deste Edital.

18.17. Fica eleito desde ja pelas partes, o Foro da Comarca de Fundao - ES, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento de Contrato, com rendncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

18.18. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

18.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia.

18.11.2. Anexo Il - Requerimento para Credenciamento.

18.11.3. Anexo Il - Carta Proposta.

18.11.4. Anexo IV - Formulario de Relagéo dos Profissionais.

18.11.5. Anexo V - Tabela Oficial de Custas e Emolumentos.

18.11.6. Anexo VI - Minuta de Contrato.

Fundao/ES, 13 de dezembro de 2023.

JEANNY Assinado de forma digital

SCAQUETTI DE por JEANNY SCAQUETTI
DE CARLI:05857854733
CARLI:058578547 Dados: 2023.12.13

33 17:25:03 -03'00'

JEANNY SCAQUETTI DE CARLI
Secretaria Municipal de Administracdo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de Cartérios para prestacdo de servicos notariais e de registro extrajudiciais da
Comarca de Funddo para realizar atos cartorarios em geral (autenticacdo, reconhecimento de firma,
registro de imdvel, certiddes, lavratura de escrituras e outros) necessarios ao Municipio de Fundao/ES,
gue sera regido pelas disposi¢cfes legais, notadamente a Lei n° 14.133/2021, e normativas pertinentes,
bem como, pelas condi¢des estabelecidas no presente instrumento e seus anexos.

1.2. Para prestacdo dos servicos descritos serdo credenciados Cartérios situados no Municipio de
Fund&o/ES (sede e Distritos).

1.3. Os servicos atenderdo a Lei Federal n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além dos regulamentos,
normas técnicas e outras normas aplicaveis.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.0s servigos cartorarios sao classificados como servigos publicos executados, por meio de concesséo
publica, com valores e atividades regulamentadas pelo Estado, em razdo disso, fica inviabilizada a
competicéo, o que elimina a possibilidade de promover processo de licitacdo publica.

2.2. No entanto, se faz necesséario o credenciamento para que ndo haja ofensa ao principio da
impessoalidade, levando em consideracdo as necessidades da Prefeitura Municipal em suprir a precisdo
de emissdo de documentagdo cartoraria, em razado dos servicos desenvolvidos para escrituracao,
principalmente de desapropriagbes que vem sendo realizadas, além de outros servigos cartoriais de
registro, de notas, dentre outros, cujos servi¢os, a administracao ndo detém o poder de realiza-las, sendo
essencial a contratacdo para a emissdo desta documentacédo notarial.

2.3. Ademais, necessaria a contratacdo dos servicos de Registro e Tabelionato de Notas, para o
desempenho de atividades rotineiras e essenciais a prestacao do servigo publico. Os servicos necessarios
incluem, a lavratura de escrituras publicas, de procuracdes para representacdo judicial e extrajudicial
perante 6rgdos do Poder Judiciario e demais reparticbes publicas que se fizerem necessérias,
reconhecimento de firma em documentos para a defesa dos interesses do municipio, entre outros.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1. A contratacéo via credenciamento se faz pelo fato da contratacdo de servigos cartorarios se revestir
de particularidades, uma vez que ndo serd possivel a competicdo por precos, jA que 0S Servicos sao
tabelados, conforme Tabela do Regimento de Custas e Emolumentos do Estado do Espirito Santo.

3.2. A lei Federal 14.133/2021 prevé no artigo 74, inciso IV que “E inexigivel a licitacdo quando inviavel a
competicdo, em especial nos casos de objetos que devam ou possam ser contratados por meio de
credenciamento”, como é o caso em tela.

4. DO PRECO E VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1. O valor estimado a ser contratado ficou estabelecido em R$ 35.000,00 (trinta e cinco mil reais),
considerando os gastos do exercicio financeiro de 2021 pela municipalidade, a necessidade de registro de
imoveis desapropriados e de realizacdo de protestos de dividas tributarias por parte da Secretaria
Municipal dePlanejamento e Finangas durante o periodo compreendido entre 01/01/2023 — 11/10/2023.
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4.2. O valor a ser pago pelos servicos prestados serdo os contidos no regramento do Tribunal de Justica
do Estado do Espirito Santo (ATO N° 17/2022 da Corregedoria Geral de Justica), conforme Lei Estadual n°
4.847/93, conforme anexo.

4.3. Somente serdo pagos 0s servigos efetivamente prestados.

4.4, Os pregos praticados serdo reajustados conforme vigéncia da Tabela Oficial de Custas e
Emolumentos.

4.5. Pela prestacdo dos servicos, o Contratante pagara a Contratada os valores especificados na Tabela
Oficial de Custas e Emolumentos do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo.

4.6. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descrigdo dos servigos realizados de forma
discriminada e acompanhada da requisicdo dos mesmos.

5. HABILITACAO

5.1. Para habilitacdo exigir-se-a4 dos interessados, exclusivamente, documentacao relativa a: Habilitagdo
Juridica e Regularidade Fiscal e trabalhista, conforme instituido no artigo 66 e 68 da Lei n°® 14.133/2022.

5.2. Os documentos de habilitacéo juridica sdo compreendidos pelos seguintes instrumentos:

5.2.1. Ato constitutivo, contendo todas as alteracdes realizadas, ou a Ultima devidamente consolidada.
5.2.2. Ato do Tribunal/Corregedoria de Justica do Estado do Espirito Santo, que comprove a delegacgédo do
Tabelido para o exercicio da atividade cartoraria ou a publicacdo da nomeacao no Diario Oficial.

5.3. Os documentos de Regularidade Fiscal e Trabalhista sdo compreendidos pelos seguintes
instrumentos:

5.3.1. Certidao negativa de débitos junto & Receita Federal.
5.3.2. Certidao negativa de débitos junto ao FGTS.

5.3.3. Certidao negativa de débitos junto a Receita Estadual.
5.3.4. Certidao de regularidade com o Municipio de Fundao.
5.3.5. Certidao negativa de débitos trabalhistas.

5.4. Além dos documentos acima indicados, os interessados ainda deverdo apresentar Relagdo dos
profissionais disponiveis para prestacdo dos servi¢cos notariais e ainda Carta Proposta, assinada pelo
Tabelido responsavel pelo Cartério, contendo informag@es e declaragBes necessarias para participa¢do no
procedimento de credenciamento.

OES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

6.1.A CONTRATADA estara incumbida de cumprir as seguintes avencas:

6.1.1. Efetuar a entrega dos servigos nas condi¢Bes estipuladas em estrita observancia das especificacfes
do Edital e Termo de Referéncia, acompanhado da Nota Fiscal.

6.1.2. Comunicar a Administracéo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgéo.
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6.1.3. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execucao do contrato.

6.1.4. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do servidor do Contratante, encarregado
de acompanhar a execucdo do contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e
atendendo as reclamag6es formuladas.

6.1.5. Manter, durante a execuc¢éo dos servicos, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condicBes de habilitacao e qualificacdo exigidas no credenciamento, se for verificado que a Contratada
nao possui os documentos atualizados, a mesma sera excluida do sistema rotativo, retornando s6 apoés a
regularizacdo documentagéo.

6.1.6. N&o transferir ou delegar a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagfes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esté obrigada.

6.2. A CONTRATANTE estara incumbida de cumprir as seguintes avencas:

6.2.1. Verificar minuciosamente, a conformidade dos servigos recebidos com as especificacdes constantes
do Edital e do Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo.

6.2.2. Fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de servidor especialmente
designado.

6.2.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto, para que o cartério credenciado execute o0 servigo
solicitado.

7. PRAZO DE VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

7.1. O prazo de vigéncia do chamamento publico é de 12 (doze) meses, contando a partir de sua
publicacdo, podendo ser prorrogado pelo periodo legal a critério da Administragdo Municipal, periodo
durante o qual os credenciados poderdo ser convocados nas oportunidades e quantidades que ela
necessitar.

8. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

8.1. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execuc¢do do contrato caberdo ao Contratante, através de
servidor designado, com poderes para verificar se os servigos realizados estdo de acordo com o solicitado,
fazer adverténcia quanto qualquer falta, aplicar multas e demais a¢des necessérias a Contratada.

8.2. A fiscalizagdo serd exercida no interesse da Administragdo e n&do exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na
sua ocorréncia, nao implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

9. EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1. Os servicos atenderdo a Lei Federal N° 8.935, de 18 de novembro de 1994, além dos regulamentos,
normas técnicas e outras normas aplicaveis.

9.2. Em respeito ao Principio Administrativo da Impessoalidade, havendo mais de um Cartério
credenciado, a convocacao dos interessados para prestacdo dos servigos sera realizada de forma rotativa,
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por ordem de credenciamento, através de rodizio. Ou seja, o primeiro Credenciado sera convocado
primeiramente, e assim sucessivamente, até que todos os credenciados tenham prestado os servicos.

9.2.1. Qualquer novo interessado sera Credenciado em Ultimo lugar de acordo com a ordem
preestabelecida e atualizada no momento de seu deferimento, quando entédo passara a concorrer na lista
de credenciados nos termos do item 9.2.

9.2.2. Sera automaticamente excluido do rodizio a credenciada que ndo mantiver atualizada, durante a
vigéncia do Contrato, a documentacdo de regularidade fiscal e trabalhista exigidas no momento do
credenciamento.

9.2.2.1. Em caso de irregularidade fiscal ou trabalhista, o Contratante notificara a credenciada para que
sejam sanadas as pendéncias no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo. Finalizado
este prazo sem que haja regularizagdo ou apresentacéo de defesa aceita pelo Contratante, estes fatos,
isoladamente ou em conjunto, caracterizardo descumprimento do Edital, e estard o Contrato passivel de
rescisdo e a adjudicatéria sujeita as san¢des administrativas previstas no Edital.

9.2.2.2. Apos a regularizagdo da documentagéo, dentro do prazo previsto, a credenciada retornara ao
sistema de rodizio em sua classifica¢éo inicial.

9.3. Realizada a distribuicdo a credenciada para executar o servico principal, este também ficara vinculado
para executar todo o servigo cartorario derivado/complementar.

9.4. Os servigos aos cartorios de forma rotativa previstos na clausula anterior, abrange tdo somente os
servigos que venham a ser realizados a partir da data da publicacdo do presente termo. Ficam excluidos
do sistema de rodizio, eventuais servigos cartorarios ja realizados e que porventura necessitem ser
renovados, tais como expedicdo de certiddes, lavratura de escritura de rerratificacdo, aditamento ou
quaisquer outros necessarios para o registro de iméveis pertencentes a Municipalidade, bem como sera
excluido o referido cartdrio da etapa seguinte do rodizio, caso, a ordem do rodizio tenha sido alterada.

9.5. Para o reconhecimento de firma de assinaturas o servico sO entrara no sistema rotativo, caso
nenhuma das partes tenham firma registrada em algum dos Cartérios credenciados, o servico sera feito
neste. Ademais, no caso em que as partes tenham firma registrada em mais de um cartério credenciado, o
servigo serd realizado através do sistema rotativo.

9.6. Os servicos a serem prestados estdo condicionados a prévia e expressa solicitacdo pela Secretaria
requisitante diretamente a Secretaria de Administragcéo.

9.7. Os custos de transporte, entrega, remessa e devolu¢do de documentos serdo de responsabilidade do
cartorio credenciado.

10. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS
10.1. Os servigos serdo recebidos em conformidade com o artigo 140 da Lei n.° 14.133/2021, assim:

| — Provisoriamente: Pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 05 (cinco) dias da comunicacao escrita da Contratada;

Il — Definitivamente: Os servi¢os serdo recebidos definitivamente, apds a verificagcdo da conformidade com
as especificacBes constantes do Edital de Credenciamento e Termo de Referéncia, devendo ser entregue
ao Orgdo Contratante juntamente aos servicos executados o recibo do cartério informando os valores
pagos, tendo a Administracdo o prazo 02 (dois) dias Uteis para a aceitacao dos servi¢os.
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10.2. Se, ap6s o recebimento provisoério, constatar-se que os servicos foram prestados em desacordo com
as exigéncias deste Instrumento, com defeito/ma qualidade, fora da legislacdo aplicavel ou incompletos,
apos a notificacdo por escrito a adjudicataria, serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o
pagamento, até que sanada a situagao.

10.3. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exime a responsabilidade da adjudicatéria a posteriori.
Deverdo ser substituidos os servi¢os que, eventualmente, ndo atenderem as especificagdes do Edital.

10.4. Os servigos serdo recusados pelo Contratante nos seguintes casos:

a) Se prestados em desacordo com as exigéncias legais e solicita¢cdes do Contratante;
b) Se prestados com defeitos, ma qualidade, avarias e outras irregularidades observadas no ato do
recebimento.

10.5. Em qualquer caso de recusa, a Contratada ter4 até 24 (vinte e quatro) horas, respeitado outro prazo
definido em lei, se houver, para providenciar a substituicdo correspondente, sob pena de incidir nas
sanc¢des administrativas previstas na legislagéo vigente e neste Edital.

10.6. Sendo recusados os servicos pela segunda vez, o Contratante poderd cancelar a Ordem de
Servico/Nota de Empenho referente aos servigos recusados, sendo-lhe facultada a convocacdo do
Cartdrio classificado na ordem subsequente para realizagdo do servico ndo aprovado e ndo recebido
definitivamente, desde que rescindido o contrato previamente com a primeira colocada.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo pelo Orcamento da Secretaria Municipal de Administracdo no exercicio de 2023, cuja rubrica
segue abaixo indicada.

004100.0412200022.015 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

33903900000 — OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FICHA - 0000021

FONTE - 150000001001

12. ASSINATURA DO CONTRATO/ORDEM DE SERVICO

12.1. As obrigaces decorrentes deste credenciamento serdo firmadas entre o Orgdo Contratante e a
Credenciada por meio de Contrato ou outro documento pertinente, observadas as condi¢des estabelecidas
no Edital e legislagdo vigente.

12.2. O Contratante convocara formalmente os Cartérios aptos ao credenciamento para assinatura do
Contrato ou outro documento pertinente.

12.3. O prazo para assinatura do contrato sera de 05 (cinco) dias (teis, contados da convocacao para este
fim.

12.4. A recusa injustificada do Cartério apto ao credenciamento em assinar o contrato, dentro do prazo
estabelecido, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando o as penalidades
legalmente estabelecidas na Lei 14.133/2021.
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12.5. No ato da assinatura a Contratada deverd reapresentar os documentos exigidos para o
Credenciamento que estejam com a vigéncia expirada.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. Por tratar-se de emolumentos concernentes aos servigcos notariais e de registro possuem natureza
tributaria, constituindo taxas remuneratorias de servicos publicos, logo o desembolso serd prévio a
emissdo do documento, assim o pagamento sera efetuado com base em or¢camento emitido pelo cartorio,
mediante prévia solicitagcdo do Municipio.

13.2. O orgamento, ou similar, deverd conter o0 ato cartorario (autenticagcdo, reconhecimento de firma,
registro de imoével, certidbes, lavratura de escrituras e outros), o valor do emolumento, bem como indicar a
conta bancaria para pagamento e informar o CNPJ do cartdrio ou CPF do tabelido ou registrador.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. A contratada sé podera cobrar os valores descritos na tabela, sendo os demais servigos deste termo
sem 6nus para o Municipio.

14.2. Podem participar deste Credenciamento todos os Cartérios de Notas, localizados no Municipio de
Fundao, que preencherem todos os requisitos exigidos no Edital.

14.3. Os cartérios interessados poderdo protocolar inscricdo para o Credenciamento, a partir da
publicacdo do extrato deste Edital de Credenciamento.

Fundao/ES, 17de outubro de 2023.

FUNCAO NOME DO(A) SERVIDOR(A) |MATRICULA |CIENCIA
. . JESSICA RODRIGUES
Presidente da Equipe ONORATO MIRANDA 011895
. . DEBORA BERNABE
Integrante Administrativo PATUZZO 011827
Integrante requisitante JOSEMAR BATISTA PEREIRA [409199
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ANEXO Il - MODELO DE REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

<Local e Data>
Ao
Municipio de Fundao-ES

Nos termos do Edital de Chamamento Publico n° XX/2023, o

(Cartorio

interessado) solicita CREDENCIAMENTO junto ao Municipio de

Fundao/ES, para

prestacdo de servigcos cartorarios e notariais, de acordo com a Tabela do Regimento de
Custas e Emolumentos do Estado de Espirito Santo, para atender as necessidades deste

municipio, conforme dados registrados abaixo:

DADOS DO CARTORIO
Razao Social:
Nome de Fantasia:
CNPJ:

Inscricdo Estadual:
Inscricdo Municipal:
Endereco:

Cidade

Estado:

CEP:

Telefone:

Celular:

Site Institucional:
E-mail Institucional:

DADOS DO TABELIAO RESPONSAVEL

Nome Completo sem Abreviagoes:

CPF:

RG: Emissdo:// Orgio Expedidor:

Numero da Edi¢éo do Diario da Justica/GO da posse do Tabelido:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL (Preencher apenas se houver)
Nome Completo sem Abreviagoes:

Cargo/Funcéo: CPF:

N° RG:Emissdo: // Orgéo Expedidor:

Data Inicio do Mandato: // Data Término do Mandato: / /

Telefone: Celular:

E-mail:

Assinatura
(do tabelido ou do representante do cartorio)
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ANEXO lll- MODELO DE CARTA PROPOSTA
<Local e Data>
Ao
Municipio de Fundao-ES

Nos termos do Edital de Credenciamento n°® XX/XXXX, o (Cartorio
interessado) com endereco na , inscrito no CNPJ sob n°
, através de seu tabelido Sr.(a), , CPF:

declara adeséo total e irrestrita as condic6es necessarias ao credenciamento, destlnado
a prestacdo de servicos cartorarios, cujos precos praticados obedecerdo a Tabela do
Regimento de Custas e Emolumentos do Estado do Espirito Santo, vigente, conforme
legislacdo, condi¢bes e especificagbes estabelecidas no Instrumento Convocatoério e seus
anexos. E ainda declara sob as penas da lei que:

a) é sediada em Fundao/ES;

b) que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no
Chamamento Publico;

c) que néo foi declarada iniddnea para contratar com a Administracdo Publica;
d) que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias supervenientes.

e) que aceita todas as disposicdes previstas no Edital e seus Anexos, inclusive quanto a
forma de prestagéo do servico e de remuneracao;

f) que esté ciente de que a qualquer momento o Municipio de Fundao podera cancelar o
credenciamento e o respectivo contrato;

g) que informara de imediato toda e qualquer alteracdo que venha a ocorrer em seus
dados cadastrais com o objetivo de manter o credenciamento atualizado;

h) que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, ou menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condicédo de
aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme estabelecido no inciso XXXIIl do artigo 7°,
da Constituicdo Federal e nos termos dos artigo 92 inciso XVI, da Lei 14.133/2021;

i) que possui capacidade para prestar 0s servigcos cartorarios e atos notariais objeto deste
Credenciamento;

j) que mantera, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no procedimento de selegéo (art. 92, XVI, da Lei n.° 14.133/93).

k) DECLARA, para os devidos fins que, ndo mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungcdo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme o disposto
no art. 78 da Lei Organica Municipal n°® 001/1990.

Assinatura

(do tabeli&o ou do representante do cartorio)
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ANEXO IV - MODELO DE RELACAO DE PROFISSIONAIS DA EMPRESA

<Local e Data>
Ao
Municipio de Fundao-ES

Nos termos do Edital de Chamamento Publico n°® XX/2023, o (Cartorio
interessado) veminformar os nomes dos profissionais disponiveis para prestacdo dos
servigos notariais.

Nome Registro profissional Area/Especialidade

Assinatura
(do tabelido ou do representante do cartorio)
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ANEXO V - TABELA OFICIAL DE CUSTAS E EMOLUMENTOS

(ARQUIVO DIGITAL)

OBSERVACAO: Este documento esta em arquivo eletrénico
(digital) e ser& disponibilizado para download pelos sites
fundao.es.gov.br
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ANEXO VI — MINUTA DE TERMO DE CREDENCIAMENTO

O MUNICIPIO DE FUNDAO, pessoa juridica de direito publico interno, com sede no (a)
Rua S&o José, n° 135, Centro, na cidade de Fundao, Estado do Espirito Santo, CEP
29.185-000, inscrito (a) no CNPJ sob o n° 27.165.182/0001-07, neste ato representado
(a) pelo (a) XXXXXXXXXXX, Secretario (a) Municipal de Administracdo, inscrito (a) no
CPF n® XXXX, portador (a) da Carteira de Identidade n® XXXX, nomeado pelo Decreto n.°
XXX, publicado no XXXX, doravante denominada CREDENCIANTE, e do outro lado o
Cartério XXXX, com sede e foro, na XXXX, inscrito no CNPJ sob o n°

neste ato representado peloSr.(a) XXXX , Tabelido(a), brasileiro, (estado civil), reS|dente
a XXX (enderego completo), mscrlto(a) no CPF/MF sob o n.° XXX, doravante
denominado(a) CREDENCIADO(A), resolvem firmar o Termo de Credenciamento,
considerando o julgamento do procedimento de credenciamento, de acordo com as
disposicdes da Lei n° 14.133/21 e Decreto Municipal n® 702/2023, de conformidade com o
processo de n® XXXXXXXXXX, o Edital de Credenciamento n°® XXXXXXX/2023
devidamente homologado, mediante as clausulas e condigfes seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA —DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto 0 CREDENCIAMENTO DE CARTORIOS PARA
PRESTACAO DE SERVICOS NOTARIAIS E DE REGISTRO EXTRAJUDICIAIS DA
COMARCA DE FUNDAO PARA REALIZAR ATOS CARTORARIOS EM GERAL
(AUTENTICACAO, RECONHECIMENTO DE FIRMA, REGISTRO DE IMOVEL,
CERTIDOES, LAVRATURA DE ESCRITURAS E OUTROS) NECESSARIOS AO
MUNICIPIO DE FUNDAO/ES, observadas as condi¢bes estipuladas na legislacdo que
rege a matéria.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULACAO AO EDITAL

2.1. Fazem parte integrante deste Termo de Credenciamento o Edital de Credenciamento
n°® XXX/2023 e seus anexos, bem como o processo administrativo n® XXXX,
completando-o para todos os fins de direito, independente de sua transcrigdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR, REAJUSTE E FORMA DE PAGAMENTO

3.1. O valor global estimado para o custeio dos servi¢os, conforme estabelecido no item
12.1 do Edital do Credenciamento n® 003/2023, através dos possiveis credenciamentos €
de R$ 35.000,00 (trinta e cinco mil reais), cujos servicos serdo sob demanda e
distribuidos pela Administracdo, conforme sua necessidade, respeitando as regra de
rotatividade.

3.2. Os servicos serdo remunerados de acordo com os valores da Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos fixados pela Lei Estadual N° 4.847/93 e alteracfGes posteriores,
devidamente legalizados para prestacdo de servicos cartorarios, para o Municipio de
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Fundéo-ES, publicada no site da Corregedoria Geral de Justica do Tribunal de Justica do
Espirito Santo.

3.3. Somente serdo pagos os servicos efetivamente prestados.

3.4. Os precos praticados serdo reajustados conforme vigéncia da Tabela Oficial de
Custas e Emolumentos.

3.5. Pela prestacdo dos servicos, o Contratante pagard a Contratada os valores
especificados na Tabela Oficial de Custas e Emolumentos do Tribunal de Justica do
Estado do Espirito Santo.

3.6. Por tratar-se de emolumentos concernentes aos servigos notariais e de registro
possuem natureza tributaria, constituindo taxas remuneratorias de servigos publicos, logo
o0 desembolso serd prévio a emissao do documento, assim o pagamento serd efetuado
com base em orcamento emitido pelo cartério, mediante prévia solicitacdo do Municipio.

3.7. O orcamento, ou similar, devera conter o ato cartorario (autenticacao,
reconhecimento de firma, registro de imével, certiddes, lavratura de escrituras e outros), o
valor do emolumento, bem como indicar a conta bancéria para pagamento e informar o
CNPJ do cartério ou CPF do tabelido ou registrador.

4. CLAUSULA QUARTA — DA VINCULACAO AO EDITAL

4.1. Os recursos orgcamentarios necesséarios ao atendimento do objeto deste Termo de
Referéncia correrdo pelo Orgcamento da Secretaria Municipal de Administracdo no
exercicio de 2023, cuja rubrica segue abaixo indicada.

004100.0412200022.015 — MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FICHA - 0000021

FONTE - 150000001001

5. CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. Os recursos or¢camentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de
Referéncia correrdo pelo Orcamento da Secretaria Municipal de Administragcdo no
exercicio de 2023, cuja rubrica segue abaixo indicada.

004100.0412200022.015 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

FICHA - 0000021

FONTE - 150000001001
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6. CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DO TERMO

6.1. A vigéncia deste Termo de Credenciamento sera de 12 (doze) meses, a contar da
data de sua publicacdo, podendo ser prorrogado a critério da Administracao.

6.2. O prazo para assinatura do instrumento serd de 05 (cinco) dias uteis, contados da
convocacgao para este fim.

6.3. A recusa injustificada do Cartério apto ao credenciamento em assinar o instrumento,
dentro do prazo estabelecido, caracterizarA o descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas na Lei 14133/21.

7. CLAUSULA SETIMA — DA RESCISAO E DO DESCREDENCIAMENTO

7.1. A rescisao podera ser:

7.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados no art. 137 da
lei 14.133/2021.

7.1.1.2. E facultado a Administragdo cancelar o credenciamento unilateralmente,
mediante processo administrativo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, quando:

a) O Cartorio credenciado perder qualquer das condigbes exigidas no Edital de
credenciamento;

b) Pelo descumprimento total ou parcial das condicdes do Credenciamento ou das
obrigagbes decorrentes do credenciamento;

c) Houver razbes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas.

7.1.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de
credenciamento, desdeque haja conveniéncia para a Administragéao.

7.1.3. Judicial, nos termos da legislacao.

7.2. O Credenciamento podera ser cancelado também a pedido do Cartério credenciado,
guando comprovada a impossibilidade de cumprir as exigéncias contratuais em
decorréncia de casos fortuitos ou de forca maior.

7.3. Os casos de rescisdo serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

7.4. A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacao escrita e
fundamentada da autoridade competente.
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7.5. A inexecucao total ou parcial do Contrato ensejara sua rescisdo/descredenciamento,

com as consequéncias contratuais, inclusive o reconhecimento dos direitos da
Administragéo, conforme disposto na lei 14.133/2021.

8. CLAUSULA OITAVA — DO FORO

8.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Fundao/ES, para dirimir as questdes oriundas do
presente Credenciamento, que ndo puderem ser resolvidas em comum acordo.

9. CLAUSULA NONA — DAS DISPOSICOES FINAIS

E assim, por estarem acordadas, declaram as partes aceitar todas as condi¢des
estabelecidas no Edital de Credenciamento n® XXX/2023, que, apés lida e achada
conforme, vai devidamente assinada.

Fundao/ES, XXXX de XXXXX de 2023.

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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