PREFEITURA MUICIPAL DE FUNDAO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO ORGAO DEMANDANTE
1.1. Prefeitura Municipal de Funddo — Secretaria Municipal de Turismo e Cultura

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdao de servicos de veiculacao de
anuncios publicitarios em outdoor padrdo 9x3 metros, com insercdes bi-semanais (14 dias),
incluindo producgdo, impressao, transporte, instalacdao e todos os insumos necessarios, com
possibilidade de afixacdo em todo o territério do municipio de Fundao/ES (Sede e Distritos),
conforme demanda da Administracao Publica.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL
3.1. Nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, a presente justificativa visa
respaldar a contratacdao direta, por dispensa ordinaria de licitagdo, em razdo da urgéncia na
veiculacdo de informacgd@es institucionais e da necessidade de contratacdo de fornecedores que
tenham pontos localizados no territério do municipio.
3.2. A contratagdo tem por objeto a locagdo de espagos publicitarios em outdoors instalados no
municipio, com o objetivo de promover divulgacao ampla e eficiente dos eventos oficiais
promovidos pela Prefeitura de Funddo, quais sejam a Festa de Emancipacao Politica de
Fund3do/ES, Reveillon e Carnaval e demais festividades tradicionais previstas em lei municipal,
cuja execugao demanda resposta imediata, sendo invidvel a tramitacdo de procedimento
licitatorio convencional, sob risco de perda de oportunidade, descumprimento de cronogramas
e prejuizo a efetividade da comunicacdo institucional.
3.3. Justifica-se, ainda, a contratacao de fornecedores que possuam pontos locais, uma vez que
os outdoors estdo fisicamente instalados dentro do territério municipal, sendo, portanto,
tecnicamente invidvel a participagao de empresas que nao detenham a concessdao ou gestao
desses espacos. A contratacdo de empresas que possuam pontos dentro do territdorio do
municipio também:

e Assegura celeridade e eficiéncia na execucado do servico;

e Facilita a fiscalizacdo e o controle contratual, promovendo maior seguranca

administrativa.

3.4. A escolha do fornecedor sera precedida de pesquisa de pregos com, no minimo, trés
empresas, garantindo-se a selegdo da proposta mais vantajosa a administragdo, conforme
preceitua o § 19 do referido artigo.
3.5. Diante do exposto, restam plenamente demonstradas a urgéncia da contratagdo, a
pertinéncia da restricdo técnica a atuacdo local, e a vantajosidade da contratacdao direta,
amparada legalmente e conforme os principios da administracdao publica.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
4.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de divulgacao ampla e eficiente dos eventos
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oficiais promovidos pela Prefeitura de Fundao, quais sejam a Festa de Emancipacdo Politica de
Fund3o/ES, Reveillon, Festa de S3o Benedito e S3o Sebastido, Carnaval e demais festividades
tradicionais previstas em lei municipal.
Os outdoors sdao meio de comunicacdo visual de grande alcance, acessivel e eficaz,
indispensavel para o sucesso das campanhas institucionais e promocao turistica do municipio.

5. OBJETIVOS DA CONTRATACAO
5.1. Garantir ampla divulgacdo dos eventos municipais;

5.2. Fortalecer a identidade cultural e o turismo local;

5.3. Atender aos principios da publicidade, eficiéncia e economicidade.

6.ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
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6.1 Veiculagdo Publicitaria

e Qutdoor padrao 9x3m

e Duracdo: 14 dias corridos por veiculagdo

e |ocais: Sede (Fundao), Praia Grande, Timbui e demais localidades
6.2 Producao do Cartaz

e Papel resistente para uso externo

e Impressao colorida, layout fornecido pela Contratante
6.3 Instalacao

e Inclui todos os materiais, mao de obra, EPI, andaimes

e Substituicdo de cartaz anterior, se necessario

e Registro fotografico obrigatério

7. FORMA DE EXECUCAO E DEMANDA

7.1. Execucao sob demanda, mediante solicitacdo da Contratante
7.2. Comunicagdo com 5 dias Uteis de antecedéncia

7.3. Quantitativo : 12 Veiculagdes.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir prazos e padrdes de qualidade

8.2. Garantir integridade dos cartazes durante o periodo contratado

8.3. Apresentar relatério fotografico comprovando a execugao

8.4. Substituir cartaz danificado sem custos adicionais

8.5. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da solicitacdo;

8.6. Comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que
impossibilite o seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos
que julgar necessarios a Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas.

8.7. Realizar o fornecimento decorrente desta contratagao na forma e condigdes determinadas
deste Termo de Referéncia.

8.8. Destaca-se que A CONTRATADA devera se apresentar no local determinado com toda a
infraestrutura necessaria para execucdo do trabalho a que foi contratada, conforme detalhado
no Termo de Referéncia.

8.9. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionadas ao
fornecimento/servico, sendo de inteira responsabilidade de fornecedor a contratacdo de
funcionarios necessarios a perfeita execucdao do fornecimento.

8.10. Receber os valores que |he forem devidos pelo fornecimento dos servigos, na forma
disposta neste Termo de Referéncia.

8.11. A CONTRATADA disponibilizara todas as informa¢des necessarias ao bom cumprimento
deste Termo de Referéncia.
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8.12. Disponibilizacao de pessoal suficiente para realizagcdo dos servicos.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficacia de sua proposta para assinatura do
contrato;

9.2. Acompanhar, fiscalizar, conferir, avaliar o fornecimento e as obrigacdes da Contratada.
9.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o material entregue em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela Contratante, bem como atestar na Nota Fiscal/Fatura a efetiva entrega do
objeto contratado e o seu aceite, através de servidor designado pela Autoridade competente.
9.4. Realizar a fiscalizacao dos itens a serem entregues.

9.5. Proporcionar todas as condi¢Ges necessarias para que a Contratada possa cumprir suas
obrigacdes, no que tange a condicdo de Contratante.

9.6. Notificar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes ou falhas no objeto entregue, para
que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

9.7. Promover o pagamento de acordo com o contrato pré-estabelecido, apds a apresentacao
da Nota Fiscal e o aceite realizado pelo servidor responsavel pelo recebimento definitivo.

9.8. Rejeitar no todo ou em parte, os objetos que a Contratada entregar fora das
especificacdes constantes do presente Termo de Referéncia.

9.9. Fornecer arte grafica com 5 dias de antecedéncia

9.10. Indicar locais e periodos de veiculacdo

9.11. Fiscalizar a execucdo

9.12. Atuar conforme cronograma e efetuar pagamento mediante atesto

10. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA
10.1. Vigéncia de 12 meses.
10.2. Execucdo sob demanda dentro da vigéncia contratual

11. VALOR ESTIMADO E ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
11.1. 12 VeiculagBes anuais
11.2. Valor estimado por servico: RS 1.856,00 (ATA DE REGISTRO DE PRECOS PREGAO
ELETRONICO 081/2024 - PREFEITURA MUNICIPAL DE REGISTRO).
11.3. Valor global: RS 22.272,00
11.4. Dotagao orcamentaria:
e Programa: PROMOCAO E DIVULGACAO DE EVENTOS TURISTICOS
e Natureza da Despesa: 3390.39.00 — Servicos de Terceiros — PJ
e Fonte: 172000000000

12. PROPOSTA DE PRECOS
A proposta deve incluir todos os encargos, impostos, taxas e demais custos diretos e indiretos
até a entrega completa do objeto.
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13. FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO
Designado servidor responsavel acompanhara, fiscalizara e emitira atesto para fins de
pagamento.

14. CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. Pagamento em até 30 dias ap0ds entrega da nota fiscal e relatorio fotografico

14.2. Condicionado ao atesto do fiscal do contrato

14.3. O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura discriminando o material, a quantidade fornecida, o valor unitario e o valor total,
devidamente atestada, seguido de recibo de quitacdao e requerimento solicitando o
pagamento do valor faturado, acompanhados das certiddes necessarias.

14.4. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou outra circunstancia que desaprove a liquidagdo da
despesa, o pagamento sera sustado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras
necessarias, ndao ocorrendo, neste caso, quaisquer 6nus para a Contratante.

14.5. No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim
como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a
contratacao.

14.6. O eventual erro nos valores constantes da nota fiscal/fatura serd comunicado a
Contratada, ficando o pagamento sustado/suspenso até a correc¢do do erro.

14.7. Os pagamentos devidos serdo realizados apds a entrega do objeto.

15. HABILITACAO

15.1 Juridica: contrato social, CNPJ, CCMEI (se aplicavel).
15.2 Fiscal e Trabalhista: certidGes negativas da Receita, FGTS, INSS, Justica do Trabalho
15.3 Econbmico-Financeira: certiddo negativa de faléncia/recuperacao judicial

16. PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
16.1. Consta em processo administrativo com motivacdo, estudo técnico preliminar e pesquisa
de precos, conforme art. 18 da Lein® 14.133/2021.

17. GESTAO DE RISCOS
17.1. Riscos identificados: atraso na entrega, baixa qualidade da impressdo ou falha na
instalacdo. Mitigacdo: exigéncia de prazo, fiscalizacao e aplicacdo de sanc¢des contratuais.

18. SUSTENTABILIDADE
18.1. Sempre que possivel, utilizar materiais reciclaveis e fornecedores locais, nos termos do
art. 11 da Lei n® 14.133/2021.

19. DISPOSICOES FINAIS
19.1. O descumprimento estabelecido neste termo de referéncia sujeita a contratada a sangdes
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previstas na Lei n? 14.133/2021
19.2. Casos omissos serao resolvidos pela autoridade competente

20. RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA

Juliana Sales Araujo — Gerente de Turismo — Mat. 411801
Fabricia Nunes Bermudes — Mat. 01312501

Katia Simone Nery — Mat. 01343201

Aprovado por:

Romenique Borges Simdes
Secretario Municipal de Turismo e Cultura
Decreto n2 009/2025

Data: Fundao/ES, 02 de Junho de 2025



